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A. PROPOSITOS Y METAS

A.1 Contextualizacion

El CEIP “La Charca” es un colegio publico que estd situado en Miranda de Ebro
(Burgos) en el Barrio de La Charca, un barrio heterogéneo situado en la zona de
expansion de la ciudad de donde procede la mayoria de nuestro alumnado, ubicado a
las afueras de la localidad.

Geograficamente estamos ubicados al norte de la provincia de Burgos,
limitando con las provincias de Alava y La Rioja. Las comunicaciones con Vitoria (30
Km.) son mas fluidas que con Burgos (85 Km.), por lo que Vitoria sustituye en multiples
ocasiones a la capital de la provincia, diluyendo entre la poblaciéon escolar posibles
sentimientos de identificacion cultural.

El lugar donde el centro esta construido, fue una zona prioritaria de expansion
urbanistica de la localidad, pero a raiz de la crisis econdmica que padecid y sigue
padeciendo el pais, dicha expansion quedé truncada.

La poblacion del barrio es diversa siendo la mayoria empleados industriales y
empleados del sector servicios. Hay que destacar que en el poligono industrial que
estd a un kildbmetro del centro trabajan un nimero resenable de los padres de familia
de nuestro centro y empresas que desgraciadamente, en gran niumero se han cerrado,
por loque aunque es un barrio de clase media, cada vez contamos con mas
desempleados en las familias.

Aunque gran parte de las familias son de Miranda de Ebro, hay muchas otras
gue son originarias de provincias cercanas, como: La Rioja, Cantabria, Pais Vasco... y en
menor proporcién de otras provincias de la geografia espafiola mas alejadas. También
contamos con familias que proceden de otros paises, sobre todo de Rumania vy
Marruecos, entre otras, aunque hay que resefiar que la afluencia de alumnado
inmigrante es inferior a la de afios anteriores.

En él se imparte el 22 ciclo de Educacion Infantil, Educacién Primaria y cuenta
con una Unidad de Educacion Especial. Cada Etapa estd ubicada en su propio edificio.

En estos ultimos afios se ha renovado practicamente el 90% de la plantilla.
Estos cambios hacen que la coordinacidn entre los equipos docentes y la realizacién de
actividades significativas y algunos proyectos requiera de mas esfuerzo.

Las aulas son suficientes para la matricula y poblacién de nuestra zona de
influencia. En nuestras instalaciones tenemos espacios disponibles para biblioteca,
Educacion musical, Aula de Informatica, tutorias, sala de PT y AL.
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La plantilla del centro se compone de un total de 26 profesores, siendo el 80%
la plantilla definitiva en los ultimos afios. El centro cuenta con un tutor/a por cada
curso.

En el Aula Sustitutoria de Educacién Especial se cuenta con tres tutoras, una
fisioterapeuta y dos ATES. Una vez al mes acude una representante de la ONCE para
atender a dos alumnos. Ademas, se cuenta con los especialistas de inglés, Educacién
Fisica, Pedagogia Terapéutica, Audicién y Lenguaje, Educacién Musical y profesorado
de Compensatoria.

El nimero de alumnos de este centro es de 203, repartidos de la siguiente
manera:

Educacioén Infantil: 55 alumnos.
Educacidon Primaria: 135 alumnos
Aula Educacién Especial 12 alumnos. + 1 combinado.

El centro cuenta con servicio de comedor y programa madrugadores. También
se dispone de servicio de transporte escolar para el alumnado del aula Sustitutoria de
Educacién Especial.

A.2 Trayectoria de centro

EL Centro tiene certificacion Codice-TIC 3 desde el curso 2018 /19. y tiene como
finalidad aumentar la certificacién del nivel para los siguientes cursos, para ello estd
realizando los pasos necesarios para ello (SELFIE, realizacién y actualizaciéon del plan
TIC, compra de material, adecuacién programaciones...)

AMBITO INTERNO:

Desde hace algunos afios que la integracién de las TIC en todos los ambitos de
nuestra comunidad educativa es una de nuestras prioridades y se han hecho grandes
esfuerzos para que sea una realidad tanto dentro como fuera del aula. Mencionar la
especial relevancia que se hizo evidente durante el curso pasado dadas las
circunstancias sanitarias y el confinamiento obligatorio, lo que produjo un empujén
definitivo a nuestros objetivos. Para ello se vienen realizando numerosas acciones
encaminadas a la integracién efectiva de las TIC en nuestro centro:

Se ha priorizado desde este equipo directivo la dotacidon y mantenimiento de
equipos tecnoldgicos informaticos y electrénicos:

Contamos con un ordenador mas caidn por clase. Los ordenadores del aula de
informatica son viejos, apenas se renuevan y el coste anual en su mantenimiento es
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alto. Los programas de estos ordenadores (Linux) no estdn actualizados a la realidad
del alumnado.

La consejeria ha dotado al centro de 18 ordenadores convertibles. El centro
ha adquirido 7 mds para completar las ya entregadas. El coste ha sido muy alto
teniendo que coger partidas de otros conceptos. A esta dotacidn inicial se han unido 8
ordenadores  convertibles de similares caracteristicas. El centro va
adquiriendo tablets para cursos inferiores, siendo la dotacion actual escasa para cubrir
dichas necesidades.

El centro estd inmerso dentro del programa Escuelas Conectadas. En la
actualidad ya estd funcionando correctamente.

En el presente proyecto necesitamos establecer unos criterios claros en cuanto
a espacios, responsables, normas y posibilidades educativas. Son numerosos los
epigrafes, referencias, objetivos y actuaciones referidas a las TIC que debemos
incorporar en los diferentes documentos del centro: PEC, DOC, PGA, Plan de Atencién
a la Diversidad, Programaciones, RRI ...

Nuestra trayectoria formativa en TIC ha sido escasa desde el aifo 2010
centrandose en otros campos educativos. Si bien desde el pasado afio se estdn
desarrollado diferentes cursos y seminarios que ofrece el CFIE vinculados directamente
con las TIC. Ademas, el centro cuenta con las colaboraciones con los maestros TICA. El
centro mantendra formacion de cara al curso 2022/2023 en la elaboracién de recursos
didacticos y en la elaboracién de materiales de evaluacion.

En el horario de clase se ha establecido una sesidn semanal para el trabajo de
las herramientas necesarias para la adquisicidon de la competencia digital del alumnado
y el profesorado. Se ha consensuado en el claustro una programacion de contenidos
para la adquisicién de esta competencia a lo largo de las etapas de Ed Infantil y
Primaria. Ademas se establecerd en nuestro plan de autonomia el establecimiento de
las sesiones minimas mensuales en las que deben emplearse las TIC.

Desde el curso 2010-11 nuestro centro estad participando en la Estrategia RED
XXI para el alumnado de 52 y 62 con la finalidad fundamental de dotarnos de las
condiciones técnicas, metodoldgicas y organizativas que requiere la transicién hacia la
Sociedad Digital del Conocimiento. En la actualidad los equipos son viejos estan
estropeados sin posibilidad de arreglo.

En el curso 2015-16 se da por finalizado la implantacion del Proyecto RED XXI y
comienza a funcionar el Plan Provincial de Apoyo de Integracién Curricular de las TIC y
RED XXI. Nuestro centro ha mantenido la Estrategia RED XXI como venia haciendo en
los Ultimos afios hasta que los equipos han dejado de funcionar.
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En los tres ultimos anos el centro:

- Se ha creado un responsable TIC y comisién TIC, que ayuda en la labor de
mantenimiento de los equipos informaticos.

- Se mantiene la presencia de la pagina web.

- Se ha incorporado: las redes sociales, como medio de difusién,ONE DRIVE del
centro como medio de trabajo y, organizacién de tareas, Herramientas Office
365 como recurso de trabajo, Teams, como recurso de trabajo a nivel del
profesorado, alumnado y familiar, Kaizalacomo medio de informacién a
las familias y entre el profesorado.

- Estos ultimos afios se viene manteniendo sesiones con los maestros
colaboradores TICA que van ensefiando diferentes aplicaciones de motivacion y
charlas sobre seguridad en la red para trabajar en el aula.

- Se solicita la participacion en el nivel TIC de excelencia siendo otorgado el nivel
3. Actualizacién del programa Escuelas Conectadas.

- Se adquirieron a cargo del presupuesto del Centro una PDI, altavoces y cafiones
para utilizar en el aula de 12 de Educacién Infantil. Previamente se solicité y se
concedieron dos PDI para segundo y tercero de Educacion infantil.

- Se ha dotado al edificio de educacién especial con varios equipos, una PDI, una
fotocopiadora pequeiia y un punto wifi.

- Se trabaja con las diferentes editoriales para que mejoren y nos aporten los
diferentes materiales curriculares en formato digital.

- Se gestionan los boletines de evaluacién en Primaria a través del programa
“Colegios”.

- Se han adquirido ocho tablets mas para el centro para trabajar con los cursos
inferiores.

- Todo nuestro alumnado tiene actualizado los usuarios y contrasefas en el Aula
Virtual, convirtiendo a esta en una herramienta de trabajo y comunicacién
complementaria al aula.

AMBITO EXTERNO. LAS FAMILIAS

El Centro, en cuanto al uso de las TIC, ha ido incorporando a las familias a partir del
curso 2019/2020. En un principio se utilizaba el correo de los padres como medio de
informacidn de los temas mas relevantes.

El centro, dentro del programa Plan Director, ha ofrecido a las familias su
participacién en charlas sobre seguridad en las redes sobre todo en los cursos
superiores. El nivel de interés ha sido escaso.

En la actualidad algunas familias empiezan a manifestar un creciente interés en
todo lo relacionado con el uso de las TIC por parte de sus hijos e hijas. Muchos de ellos
se ven superados por los continuos cambios tecnoldgicos. El centro ha habilitado un
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horario para ayudar, asesor y formar en estos apartados, si bien la participacion es casi
nula.

Casi todas las familias tienen un ordenador o tablet en casa y cada vez esta mas
generalizado que dispongan de acceso a Internet de buena calidad, actualmente un
90%.

En el curso 2019 nos comunicdbamos con las familias con el correo de los
padres/madres. Es, desde el curso 2020/2021, cuando la herramienta Kaizala se ha
convertido en el medio de comunicacidn exclusivo con las familias. Esta herramienta
también es utilizada entre el profesorado.

Las familias acuden a formaciones al centro impartidas por la Policia Nacional
sobre riesgos en internet y buenas practicas en la red, dentro del plan director
y apoyada por el AMPA del colegio.

A.3. Misidn, vision y valores
MISION

Somos un centro publico que persigue ofrecer las mejores condiciones de
organizacién y desarrollo al alumnado en su proceso formativo, para que puedan
adquirir y expresar sus habilidades vy alcanzarel pleno desarrollo personal y
profesional.

Por ello, nuestro alumnado se concibe el eje fundamental en el cual se vertebra
nuestra accién educativa. Esta accién educativa debe ir encaminada a crear personas
auténomas, criticas y con pensamiento propio, facilitando asi su desarrollo personal y
la integracidn social abierta a la sociedad y al futuro cambiante.

Este plan propone la sistematizacion de los recursos tecnoldgicos vy
metodoldgicos que se utilizan para el disefo de situaciones de ensefianza vy
aprendizaje enriquecedoras para la comunidad educativa, que fomenten las
competencias clave del alumnado durante la actividad escolar y contribuyan a su
mejor formacion de la ciudadania alcanzando niveles dptimos del tratamiento de la
informacién digital. Pretendemos ofrecer las mejores condiciones de organizacién,
aplicacion y desarrollo de las tecnologias de la informacién y la comunicacién, para
convertirnos en una organizacién digitalmente competente. Favorecer la integracion y
el uso eficaz de tecnologias de aprendizaje digital en la dimensidon pedagdgica, la
dimensién organizativa y la dimension tecnoldgica para conseguir la adquisiciéon
secuenciada y la mejora sistematica de la competencia digital para el centro educativo
en conjunto.

VISION:
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Para que este plan se pueda desarrollar consideramos fundamental que las
TICA sean una linea prioritaria de centro, y como tal, tenga un papel fundamental en
todos los documentos institucionales del colegio.

En los diferentes proyectos de centro PEC, PAD, PC, Proyecto de autonomia...
se hace alusion al empleo de las TICsegin Ila naturaleza de cada
documento, sin embargo, para evitar duplicidades los aspectos mas organizativos
y decisiones metodoldgicas iran completas en  este documento. Enel  Proyecto
Educativo de Centro se recogen todos los documentos normativos.

VALORES:
Nuestra disposicién para cumplir la misién y la visidn se basa en los siguientes valores:

- Actitud positiva de confianza mutua entre los sectores implicados en la
escuela.

- Trabajo en equipo desarrollando la comunicacién y la informacion.

- Apertura de las aulas del centro al entorno.

- Compromiso de comunicacién fluida entre familias y escuela.

A.4 Objetivos generales

» Referidos a la integracion curricular

- Afianzar las TIC al trabajo escolar y en sus diversas posibilidades didacticas
para facilitar el aprendizaje significativo y favorecer el aprendizaje
cooperativo y social.

- Sistematizar las TIC como recurso didactico en todas las areas para mejorar
el rendimiento escolar de los alumnos, y que, a la vez, sean una fuente de
motivacion que permita una mejor integracién y atencion a la diversidad.

- Preparar materiales para su utilizacién con el alumnado.

- Planificar herramientas de evaluacién a utilizar por cada ciclo.

- Facilitar y potenciar la integracidn de las TIC con el alumnado ACNEAE.

» Referidos a las infraestructuras y equipamiento.

- Elaborar protocolos de actuacién para garantizar el buen uso y el
mantenimiento de los equipamientos TIC del centro por parte de todos los
miembros de la comunidad educativa.

- Gestionar y optimizar el uso de todos los espacios y recursos disponibles.

- Documentar las infraestructuras y el equipamiento del centro.

- Contemplar asignaciones presupuestarias destinadas al correcto
mantenimiento de las dotaciones existentes y de nuevas adquisiciones
cuando sea necesario.

» Referidos al alumnado
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- Acercar al alumnado las TIC de un modo seguro y responsable con el fin de
desarrollar el sentido critico hacia ellas.

- Desarrollar la competencia digital y las habilidades tecnoldgicas
del alumnado para alcanzar las destrezas tecnolégicas necesarias

- Conseguir la autonomia y competencia digital del alumnado en el uso de las
herramientas TICA.

> Referidos al profesorado

- Impulsar la practica docente favoreciendo la investigacion y la innovacion
educativas, y potenciando el trabajo en equipo y el intercambio de
experiencias.

- Ajustar la formacién a las necesidades detectadas a partir de la memoria
TIC, valoraciones, encuestas y cuestionarios.

- Participar en iniciativas de formacion presencial y a distancia sobre el uso
de las TIC.

- Utilizar la red como medio de formacidon permanente:

- Realizacion de formacidn a distancia.

- Busqueda de recursos para el aula.

- Intercambio de experiencias con otros Centros y profesores

- Utilizar programas de apoyo al alumnado con ACNEAE.

Desarrollar modelos de evaluacién basados en las TIC.

» Referidos a la comunidad educativa y otras instituciones

- Familiarizar y concienciar a toda la comunidad educativa sobre el uso de las
TIC en el proceso de aprendizaje.

- Mantener y fomentar cauces digitales de intercambio y comunicacién entre
los distintos miembros de la comunidad educativa.

- Promocionar la imagen del centro al exterior.

- Dinamizar el uso de los espacios online y la web del Centro como medio de
informacién y vehiculo de comunicacidon entre todos los miembros de la
comunidad educativa.

- Favorecer la formacién de las familias en el ambito de las TIC para facilitar
el acompafiamiento de las familias en el aprendizaje de sus hijos y en el uso
seguro y responsable de las TIC.

- Establecer cauces de colaboracidon con otras instituciones y organismos,
especialmente del entorno, para la realizacién de proyectos comunes.

- Participar en programas propuestos por diferentes administraciones.

> Referidos a la gestion y organizacion de centro

- Continuar con el uso de las TIC en la realizacion de las tareas generales del
Centro: programaciones, memorias, actividades, coordinacion,
comunicaciones, organizacion, gestiéon administrativa...

- Unificar todos los documentos del centro, circulares y notas informativas
con el mismo formato.
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- Garantizar la accesibilidad, la seguridad y la confidencialidad de los datos,
documentacién y recursos materiales del centro.

- Velar por la dotacion y mantenimiento de una infraestructura digital
adecuada.

- Garantizar y facilitar la accesibilidad a todos los servicios de internet para
todos los miembros de la comunidad educativa: wi-fi, claves, usuarios,
correos, credenciales del portal de educacion...

- Aplicar medidas de seguridad para garantizar la proteccién,
confidencialidad y seguridad de los datos académicos y educativos.

- Gestionar la retirada de componentes deteriorados de gran tamafio por la
empresa de mantenimiento contratada o por el punto limpio
del Ayuntamiento.

A.5 Tiempo de aplicacion

Durante el presente curso se ha reelaborado el Plan TIC para adaptarlo a los
nuevos requerimientos de la certificacion CODICE TIC.

Con la elaboracién de este documento queremos reunir todas las actuaciones y
estrategias empleadas para integrar las tecnologias de la comunicacién, la informacién
y el aprendizaje en nuestro centro de una forma eficazy conseguir asi un nivel
adecuado de competencia digital en toda la comunidad educativa.

Para que este plan logre su propdsito, su elaboracion se ha realizado de forma
organizada, consensuada e integrada en todos los documentos del centro. La puesta
en marcha del mismo pretende integrar la competencia digital en todos los ambitos de
la vida escolar: didactico, de organizacion del centro y de comunicacién entre todos los
integrantes de la comunidad educativa.

Contamos con un gran numero de profesorado definitivo en el centro que
apuesta por la formacién y la aplicacion de las nuevas tecnologias lo que nos ayuda a
desarrollar todas las actuaciones recogidas en el plan.

Este plan se aplicara de forma indefinida y su desarrollo se realizara de forma
continua, con revisiones periddicas, que permita mejorar y adaptarnos de
forma progresivaa los numerosos cambios que el mundo de las TICA sufre
constantemente, adaptando los materiales informdticos a la nueva realidad de Ia
forma mas dinamica posible, teniendo en cuenta siempre los recursos econdmicos
disponibles.

También el profesorado tendrd que renovar sus conocimientos digitales para
adecuarlos a la nueva realidad.
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B. MARCO CONTEXTUAL

B.1. Organizacion, gestion y liderazgo.
B.1.1. Estructurasy organos de gestién del contexto tecnoldgico-educativo

La integracion de las TICA en la educacién precisa de un equipo
gue dinamice asesore al profesorado y promueva la participacion en las nuevas vias y
posibilidades que nos brindan estas tecnologias. La complejidad técnica v,
fundamentalmente, el asesoramiento pedagdgico, aconsejan la existencia de un
equipo TICA en el centro, que ird aumentando sus responsabilidades a medida que el
centro vaya progresando en las dotaciones y uso de las TICA. Es por esto por lo que en
nuestro centro hemos creado un Equipo TICA que estara compuesto al menos por los
siguientes miembros:

- Al'menos un miembro del Equipo Directivo.

- El coordinador/a TICA del Centro.

- El coordinador/a de Formacion del centro.

- Un maestro/a de la etapa de educacidn infantil.

- Un maestro especialista.

- Un maestro de primaria.

- Un maestro de la U.E.E.

En el equipo TICA deberda haber representacion de la etapa de infantil y
primaria. Puede darse la circunstancia de que varios cargos recaigan sobre una misma
persona.

La comision TICA estara formada por los mismos componentes que el equipo
TICA.

El reparto de tareas lo realizara la comisién entre los diferentes miembros del
Equipo TICA, evitando, de esta forma, su concentracion en la figura del coordinador
TICA.

El equipo directivo ayudara en la organizacidon general, distribuyendo las
funciones entre los miembros del claustro, liderando la elaboraciéon de los documentos
necesarios, realizando el control de inventario, y haciendo la contrataciéon y el
seguimiento de los servicios técnicos encargados de los arreglos.

Funciones de la Comision TICA:

- Elaborar difundir y revisar el Plan TICA de centro.

- Definir y planificar las tareas y actuaciones a realizar anualmente del Plan
TICA.

- Organizar y gestionar los medios y recursos TICA del centro. Establecer
protocolos de funcionamiento, uso y mantenimiento y velar por su
cumplimiento.

- Analizar y detectar las necesidades del profesorado y del centro
relacionadas con las TICA.
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Realizar propuestas formativas con relacion a las TICA atendiendo a las
necesidades del profesorado y de centro detectadas.

Establecer y repartir las funciones, responsabilidades y tareas TIC de cada
miembro del claustro.

Plantear iniciativas para dinamizar y motivar la participacion del
profesorado en relacidon al uso de las TICA.

Ofrecer ayuda y asesoramiento al profesorado que lo necesite ante las
dudas o dificultades que le pudieran surgir relacionadas con el uso y la
practica de las TICA.

Gestionar y establecer mecanismos de control y mantenimiento para dar
solucidn a las incidencias que se puedan originar en el uso y funcionamiento
de los recursos TICA del centro.

Establecer los entornos digitales que utilizara el Centro.

Administrar y dinamizar los diferentes entornos digitales de los que
disponga en Centro: web, redes sociales...

Coordinar y dinamizar la integracién curricular de las Tecnologias de la
Informacidén y la Comunicacion en el centro.

Elaborar propuestas para la organizaciéon y gestion de los medios y recursos
tecnoldgicos del centro, asi como velar por su cumplimiento.

Establecer los protocolos de uso de los espacios virtuales del centro:
servidor, documentos en red, web, aula virtual...

Instalar, configurar y desinstalar software en los equipos del centro (podrd
delegarse en otro compaiiero si se estima oportuno).

Difundir y asesorar entre el profesorado sobre materiales curriculares en
soportes multimedia, su utilizacién y estrategia de incorporacién a la
planificacion didactica.

Realizar el analisis de necesidades del centro relacionadas con las
Tecnologias de la Informacion, Comunicacién y Aprendizaje.

Establecer las normas de uso para la sala de informatica, explicando las
mismas a los miembros del claustro.

Coordinar el equipo TICA del centro, a fin de garantizar actuaciones
coherentes y poder incorporar y difundir iniciativas valiosas en la utilizacién
didactica de las TICA.

Colaborar con el CFIE de Miranda de Ebro en la elaboracién de itinerarios
formativos que den respuesta a las necesidades del profesorado y del
centro.

Aqguellas que le puedan ser encomendadas por el equipo directivo,
relacionadas con el cargo desempefiado.

Impulsar el desarrollo de acciones organizativas relativas a la utilizacion de
los equipos informaticos del centro y de las redes del centro educativo.
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- Recopilar y organizar la informacion relativa a la implantacién de la
estrategia TICA.

- Apoyar y orientar al profesorado en aspectos relativos a la organizacién
tecnoldgica y educativa de la estrategia.

- Mantenimiento basico de los equipos: seguridad, actualizaciones, gestion
de claves, periféricos ...

- Marcar el horario de uso de la sala de informatica a principio de curso con
la ayuda del equipo directivo.

- Recoger las incidencias siguiendo el protocolo establecido en el Plan TICA.

- Se encargard de la supervision y mantenimiento de los medios
informaticos.

- Facilitar las claves y contrasefias necesarias al claustro.

Los/as tutores/as seran los responsables de comprobar el estado de los equipos
de sus diferentes aulas.

El profesorado, tendrdn un papel importante en la incorporacién del uso de las
TICA en su/s materia/s, la relacién con las familias y la toma de conciencia por parte
del alumnado de la necesidad de conservacion de los recursos.

En el seno de la comisién se nombrard un coordinador TICA, cuya funcién
principal sera la de dinamizar las diferentes funciones que debe desempefiar la
comision TICA.

Criterios generales para la asignacién del coordinador TICA:
- Serdn docentes con destino en el centro, preferentemente definitivos.

- Los propondra el director o directora, oido el claustro, a principio de curso.

- El nombramiento sera renovable anualmente.

- Tendrd disponibilidad horaria para realizar las funciones que se le
encomiendan.

- Tendran capacitacion y conocimientos especificos de TICA para llevar a
cabo las funciones que se le asignan.

B.1.2. Relacién con los documentos y planes oficiales de nuestro centro.

Todos los documentos del centro se encuentran en la web del centro, por lo
gue estdn a disposiciéon de toda la comunidad educativa. Para casos en los que los
usuarios tengan problemas de internet hay una copia, en papel, de dichos documentos
en la direccion del centro.

Los documentos estaran alojados por partida doble en el ONE Drive del claustro
del curso correspondiente en formato Word por si el profesorado quisiese hace alguna
aportacién y en PDF una vez concluido. También se alojara en el ONE DRIVE del centro,
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al que tendran acceso los miembros del Equipo Directivo (se alojard en formato
PDF y Word)

PROYECTO EDUCATIVO
El Proyecto Educativo, es el documento que engloba toda la linea

de nuestro centro y las TIC estan contempladas de manera implicita y explicita en los
siguientes apartados:

- Principios educativos.

- Valores educativos.

- Compromisos e indicadores de evaluacién.

- Funciones de los diferentes o6rganos de funcionamiento del
centro (colegiados y de coordinacién docente).

- Modelo de gestion.

PLAN DE ACOGIDA.

El plan de acogida sera un documento vivo que pretende poner
en conociendo de todos los miembros de la comunidad educativa recién llegados al
centro nuestra manera de proceder yde hacer con las TIC. También servird
como documento de recordatorio y actualizacion para aquellas personas que forman
parte de nuestro centro. Este plan esta recogido en el ANEXO 9 de este documento.
Ademas dada la importancia de este plan se ha realizado un genially para presentarlo a
todos los sectores de la comunicad educativa.

PROGRAMACION GENERAL ANUAL

Este plan de trabajo anual se contempla el uso de las TIC en los epigrafes que a
continuacion se detallan:

- Competencias, objetivos y actividades de los diferentes equipos
y 6rganos de funcionamiento del centro.

- Planes y Proyecto. Sefialando el plan TIC entre ellos.

- Creacidn de figuras con sus respectivas funciones: Equipo TIC y Coordinador
TIC.

PLAN DE FOMENTO DE LA LECTURA

El plan de fomento de la lectura, que actualmente se estd renovando
contempla las TIC en diferentes ambitos:

- Objetivos generales del plan
- Objetivos especificos por etapas.
- Actividades mas relevantes.
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- Competencias desarrolladas a través de la lectura.
RRI'Y PLAN DE CONVIENCIA
En estos documentos se especifican:

- Normas del centro en cuanto a dispositivos y aspectos relacionados con las
TICA.
- Graduacion de faltas leves y graves vinculadas a las TIC.

PROPUESTA CURRICULAR

Pretende ser la guia de actuacion de todo el proceso de aprendizaje de
nuestros alumnos. Por este motivo nuestra propuesta curricular estd impregnada de
alusiones al uso de metodologias, herramientas relacionadas con las TIC. Nuestra
propuesta metodoldgica apuesta por la integracion de herramientas tecnoldgicas
como medio de aprendizaje.

Dentro de nuestra Propuesta Curricular se encuentran las PROGRAMACIONES
DIDACTICAS. Estas programaciones incluyen el uso de las TIC a lo largo de la Etapa de
Educacién Infantil y Primaria. El grueso de las programaciones se ha desarrollado en un
formato consensuado entre todo el profesorado. En las dreas se establecen diferentes
criterios, contenidos y estdndares de aprendizaje relacionadas con las TIC. Ademas, se
establece un apartado especifico basado en Ila contribucion de cada area
alas competencias claves atravésde descriptores, obviamente entre  estas
competencias se encuentra la  competencia  digital. Por  otrolado, en
cada unidad didactica se sefialan las técnicas y herramientas para el desarrollo de los
objetivos, entre las que se encuentran las TIC. A pesar de haber ido introduciendo
paulatinamente aspectos relativos a las TIC con vistas a los proximos cursos se
trabajara en un modelo de programacién didactica mas funcional, adaptada a la nueva
legislacién y en la que se concreten de manera mas especifica las actividades
relacionadas con las TICA desde las areas principales, teniendo en cuenta un entorno
de aprendizaje.

PLAN DE ACCION TUTORIAL

Establece como abordar desde la tutoria la ensefianza de las TICA de forma
coordinada, las funciones del tutor y los aspectos a tener en cuenta para el buen uso
de la misma. Ademas, aborda el uso de algunas aplicaciones sociométricas como es el
caso de la ampliacion Socioescuela.

PLAN DE ATENCION A LA DIVERSIDAD

Dentro del Plan de Atencion a la Diversidad se aborda la manera de
implementar las TICA con el alumnado con necesidades educativas especiales o nifios
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de compensacion educativa como medida de refuerzo y ampliacién de los aprendizajes
escolares. En este plan existe un punto relativo a las TIC y la Atencion a la Diversidad.

PLAN FORMACION EN CENTRO

Tradicionalmente nuestro centro, ha realizado diferentes cursos y seminarios.
Desde hace dos cursos académicos esta formacién se ha centrado en las TICA. En
concreto, en el presente curso escolar se estd llevando a cabo dos planes de formacién
en centros con diferentes itinerarios a desarrollar en dos cursos consecutivos.

- Seminario Caminando con las TIC. Entorno digital del CEIP La Charca.
- Grupo de trabajo “Avanzando en la educaciéon on-line: atencién a la
diversidad y materiales para la evaluacion

PLAN DE CONTINGENCIA

De manera excepcional, este aifo y el pasado, debido a la situacion generada
por la COVID, el centro cuenta con un plan de contingencia en el que se incluyen los
aspectos que se relacionan con la Educacidn a Distancia en situacion de confinamiento,
el teletrabajo vy, las herramientas y dispositivos necesarios para llevar a cabo de
manera eficaz esta situacion o las que se pudieran presentar.

PLAN DE AUTONOMIIA:

A lo largo del mes de diciembre del curso 21/22
se estan realizando modificaciones en nuestro Plan de autonomia con el objetivo de
afiadir dos proyectos/ planes de trabajo nuevos.

- Ampliacion del horario lectivo en inglés.
- Trabajo en el aula con las TIC.

Este ultimo plan persigue un compromiso por parte del profesorado y asentar
las bases para un trabajo organizado y estructurado en el aula con las TIC. Se han
establecido unos minimos de trabajo por dreas y curso en las diferentes areas del
curriculum, procurando establecer criterios comunes entre todo el centro y una linea
de trabajo consensuada y coherente a lo largo de toda la escolarizacién.

B.1.3. Organizacién de la gestion de infraestructuras, recursos tecnoldgicos-didacticos,
redes, servicios, acceso, uso y responsabilidades.

PROFESORADO

El profesorado que se incorpora al centro, independientemente del nivel en el
gue lo haga, debe recibir una formacion especifica para conocer e implicarse en el
desarrollo de la linea prioritaria del centro vinculada con la integracion didactica de las
tecnologias de la informacion, la comunicacién y el aprendizaje. El Director, convocara,
en los primeros dias de septiembre, a los docentes de nueva incorporacion al centro a
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una reunién informativa recogida dentro del Plan de acogida. En ella se explicaran las
directrices recogidas en el presente Plan.

Se fomentarad la participacién del claustro en el itinerario formativo vinculado a
las TICA.

Los docentes que se incorporen al centro deberan tener un manejo adecuado
de las TICA para la imparticién de las clases en dichos cursos, se podra solicitar la
ayuda de cada uno de los componentes de la comisién TICA de cada uno de los ciclos,
al coordinador TIC o al Equipo Directivo, en este orden.

La documentacion oficial del centro y la informacidn relativa a las sesiones de
evaluacidn, convocatorias y actas de reunién u otros documentos del ciclo se enviaran
via on-line a través del grupo de correo electrdnico creado para claustro.

Ademas, algunos documentos, como horas complementarias, propuestas de
actividades complementarias, actas de notas, documentos de centro...se
colgardn en OneDrivey se compartirdn con los implicados para su utilizacién
compartida. Algunos de estos documentos podran modificarse siempre cuando su
elaboracién implique la colaboracion de miembros del claustro.

Consideraciones:
El equipo directivo tendrd que conocer y custodiar todas las claves y registrarlas
en el documento de Red de Centro.

ALUMNADO
Desde el centro, se plantean diferentes medidas para facilitar el acceso de los alumnos a

las TICA:

- Educacién Infantil: Rincén del ordenador, tablets grupales, PDI. Sesiones en
pequefio grupo con ordenadores en el aula de informatica, siempre que
exista disponibilidad horaria del profesorado.

- 12EPO, 22 EPOy 32 EPO:Rincdn del ordenador, PDI, tablets compartidas
y sesiones en pequeio grupo en la sala de informatica.

- 42EPOQ, 52 EPO y 62 EPO: Ordenadores individuales (previa reserva) PDI.

Consideraciones:

El alumnado desde los 5 afios recibe formacion en el uso de los mini-pc, esta
formaciéon es continua, sumativa e integral enfocada en el aprendizaje de la
ofimatica. A partir de 12 EPO cada clase recibird una sesidén de informatica semanal la
cual podra ser a toda el aula o dividida en dos grupos. Esto dependerd del nimero de
alumnos de cada clase. De manera general se dividiran las clases en dos o tres grupos
de 12 a 32 y se hardn sesiones conjuntas de 42 a 62.

Cada afio el coordinador TICA y quien le apoye en esta tarea dardn una charla
sobre el uso seguro de los equipos y los peligros de la red. Estas charlas no sustituiran
las que pueda dar la policia mediante el Plan director u otros planes. Se mandara
informacién a las familias al respecto y se las invitard a cualquier charla destinada a
ellas.

Normas de uso en la utilizacion de los Pc/miniportatiles y tabletas:
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- No se cambiard la configuracidn de los Sistemas Operativos instalados.

- No se cambiara el fondo de escritorio, manteniéndose el establecido en la
configuracion inicial. Tampoco se cambiara la pagina de inicio.

- No se crearan carpetas para uso personal no relacionado con el centro.

- La navegacién web se realizard segun las orientaciones del profesorado. Se
accedera exclusivamente a las pdginas y sitios web que el profesorado
autorice.

- El Unico servicio de correo personal que se podrd utilizar serd el
proporcionado por la Consejeria de Educacién a través del Portal de
Educacion.

- Elusoy disfrute de los miniportatiles serd estrictamente educativo.

- Alfinalizar la sesién se desconectara la WiFi y se cerrard la sesién.

- Si al iniciar la sesion estuviese abierta la cuenta de un companero se
comunicard inmediatamente al profesor que esté impartiendo la clase.

- No cumplir con las normas, serd motivo de sancién, pudiendo privar al
alumno del uso del portatil. En caso necesario se le aplicara el RRI.

Estas normas estardn expuestas en los lugares de uso y se explicaran al alumnado y
profesorado necesario.

B.1.4. Procesos, criterios y protocolos de integracién de las TICA en los dmbitos de
administracion, gestion académica, interaccion de la comunidad educativa vy
tecnoldgica del centro.

Programas de gestidn:

La gestion de los procesos de administracion y organizacién del centro la realiza
el equipo directivo mediante los programas oficiales COLEGIOS y GECE instalados en el
ordenador de direccion y a través del STILUS, al que acceden las personas autorizadas
para mantener actualizados los datos y las aplicaciones
de: comedores, madrugadores, admisién, releo, ATDI, estadistica y convivencia.

También se emplea la aplicacion HERMES para comunicaciones oficiales con la
Direccioén Provincial de Educacién.

En la biblioteca escolar se emplea el programa ABBIES 2.

1.Equipos de gestion.

Los programas de gestiéon se encuentran instalados en el ordenador de
direccidn. El secretario del centro realiza copias periddicas del programa colegios.

Los tres ordenadores de direccidn comparten una carpeta situada en el
escritorio en la cual podran alojar y compartir documentos de forma mas rapida.

Se realiza una copia de seguridad de todos los documentos y programas en un
disco duro externo que se actualizara periddicamente.

Los ordenadores de direccidon se actualizan de manera automatica, tanto el SO
(W10) como el programa colegios. Del mismo modo los programas alojados en la
pagina de la Junta se actualizan automaticamente.
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A todos los equipos de gestion se accede mediante contrasefia que sélo conoce
el Equipo Directivo. Los programas de gestion, también tienen clave de acceso. Las
contrasefias las custodia el equipo directivo.

Cuando surge una incidencia en los programas de gestién de estos equipos
es solventada remotamente a través del Sigie de la Direccidn Provincial.

2. Ordenadores de aula.

El ordenador de aula es un recurso a disposicion del profesorado y los alumnos
para el empleo habitual durante las sesiones de ensefianza-aprendizaje. Los equipos
de las aulas tienen acceso a internet bien seainalambrico o por cable y estan
conectados a las PDI del aula.

En las aulas de Infantil, 12 y 29 de EP hay ordenadores de sobremesa a
disposicion de los alumnos para trabajo de refuerzo /ampliacion y busqueda de
informacién. Sera responsabilidad del tutor el buen uso de los mismos.

Los mini-pc son propiedad de la administracion educativa, pero en caso de
solicitar y concederse el uso privativo seran responsabilidad de cada alumno, que
debera ser consciente de que se utilizara solamente para tareas educativas, siguiendo
las instrucciones del profesorado.

El Reglamento de Régimen Interno del centro recoge los protocolos de
actuacion en caso de ser necesarios.

El centro arbitrarda las medidas de compensacion de desigualdades que
permitan los materiales disponibles y publicitara cuantas convocatorias de ayuda para
la adquisicion realizase la Consejeria de Educacién. En caso de averia en los
dispositivos del centro, el tutor derivard al Coordinador de medios Informaticos los
fallos técnicos a fin de su solucidn. Si la solucidon no fuera posible el responsable
de medios informaticos se lo comunicaria al equipo directivo para llevar la incidencia al
soporte técnico.

Normas bdsica del cuidado de los dispositivos digitales del aula:
- No exponer los equipos a liquidos o humedad, asi como a temperaturas

extremas, polvo, al sol directo, a la lluvia o a productos quimicos.

- No colocar pesos sobre los dispositivos y protegerlos de golpes y caidas.

- Proteger la pantalla de golpes, rayones. El uso de la pantalla tactil se evitara
a no ser que el profesor de aula indique lo contrario. Las pantallas se
limpiardn cuando sea necesario con un pafio suave y el equipo apagado.

- Al finalizar cada sesion los equipos se almacenaran y conectaran a la carga
en el armario correspondiente.

- No modificar o alterar ni eliminar etiquetas de identificacidn.

- Usar siempre el cargador propio del dispositivo.

- Colocar siempre el ordenador en superficies planas y estables.

- Paraevitar el calentamiento del ordenador es necesario dejar libre las
ranuras de ventilacion.

- No colocar objetos sobre el teclado (lapices, gomas, etc.), al cerrar la
pantalla puede danarse de forma irreparable.

- Sise traslada el dispositivo a casa es necesario que vaya siempre protegido
en su funda de transporte. Al transportarlo, si se hace en la mochila, deberd
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hacerse en un espacio adecuado en el cual no pueda sufrir dafios por el
peso de los libros u otros materiales.

- Noinstalar programas en los equipos. Solamente el coordinador TIC o el
equipo directivo podran realizar esta tarea.

3. Sala de INFORMATICA.

La sala de informdtica cuenta con 4 amplias mesas puestas en linea en las que
se pueden sentar comodamente 5 personas por mesa.

En el curso 21-22 se retiraron los pc de sobremesa por estar obsoletos y se han
sustituido por mini-pc que se almacenan en un armario en la propia sala.

Actualmente se cuenta con un total de 8 mini-pcy 8 tabletsen la sala de
informdtica. Estos se pueden conectar por wi-fi o por cable, ya que hay disponibles
cables de ethernet en las mesas.

Para su uso se requerird reserva previa de la sala de informdtica en el listado
disponible a tal efecto.

La disposicion del aula posibilita el trabajo independiente del alumno con el
ordenador y al mismo tiempo permite atender las explicaciones del profesor y su
comprobacién y seguimiento del trabajo.

Del mismo modo y, cuando la situacién sanitaria lo permita, las mesas son lo
suficientemente amplias como para que dos personas compartan ordenador.

Las normas de uso son las mismas que para el resto de los espacios comunes:

- Se respetarad la asignacién de espacios comunes y los horarios fijados desde
jefatura de estudios. Estos horarios pueden verse modificados por las
necesidades que puedan surgir a lo largo del curso.

- Todos los espacios son de libre utilizacidn en los horarios no asignados a los
grupos — clase. Para facilitar la organizacién de los mismos se solicitara su
uso anotandose en el estadillo correspondiente.

- Cada profesor/a se responsabilizarda siempre de su grupo de alumnos
cuando hagan uso de los lugares comunes, dejando los materiales en el
lugar que les corresponda.

- El AMPA uotras entidades podran realizar actividades extraescolares
utilizando las dependencias del Centro previa comunicacidén por escrito a la
direccién, responsabilizdndose del cuidado de las dependenciasy
materiales del Centro.

Ademas, en la sala de informatica se debera tener en cuenta:
- Todas las incidencias se comunicaran por escrito al responsable TIC.
- Los ordenadores deberdn quedar apagados correctamente.
- Los ordenadores deberan colocarse correctamente en el armario de carga.

4. Armarios de carga.

Existen dos armarios de carga, uno ubicado en el rellano de la segunda plantay
otro ubicado en la sala de informatica. Las normas de utilizacion de los mismos son las
siguientes:
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Las ruedas del carro deben estar con el dispositivo de frenado activado de
manera que no pueda desplazarse y tensar los cables de conexion.

No utilizar el carro para colocar libros o elementos pesados.

Extraer las llaves de la puerta de acceso trasera una vez cerrada ya que por
su posicién pueden romperse dentro de las cerraduras dificultando su
apertura posterior.

Es conveniente no enchufar los armarios con todos los portatiles en el
interior ya enchufados, ya que se pueden producir sobrecargas. Por tanto,
es importante tener enchufado el armario antes de ir colocando
los portatiles en disposicion de carga.

Para evitar que los portatiles estén en situacion de carga un tiempo
excesivo o para preservar sus baterias, se ha colocado un enchufe
temporizador en el conector de la red eléctrica de manera que después de
un tiempo prudencial se cierre la conexion del armario.

Al finalizar el curso se guardaran en la sala de informatica de la 22 planta.
Las llaves se custodiardn en direccion.

El armario de carga del rellano de la segunda planta alberga 25 mini-pc. Este
armario sera de uso preferente para los cursos 42, 52 y 69.

El armario de la sala de informatica alberga 8 mini-pcy 8 tablets. Este armario
serd de uso preferente para E. Infantil, 12, 22 y 32,

5. Pizarras digitales.

Nuestro centro cuenta con catorce pizarras digitales interactivasy paneles
interactivos de diferentes modelos.

Las pizarras o paneles estan instaladas en todas las aulas de Educacién Infantil y
Primaria, el aula de informatica y la UEE.
Normas basicas del cuidado de las PDI o paneles interactivos.

La pizarra, debe utilizarse solamente con los dedos o con los marcadores
(rotuladores) propios de la marca.

Nunca deben utilizarse marcadores tradicionales o cualquier elemento que
marque o raye.

Su limpieza se realizarad con un pafio suave humedecido y con el dispositivo
apagado. nose pueden limpiar con gel hidroalcohdlico o productos
abrasivos.

Se deberan cuidar los punteros de los lapices no golpeando fuerte sobre la
superficie y evitando caidas al suelo.

Normas basicas del cuidado del proyector.

Cuando el proyector no se utilice debera permanecer apagado. La lampara
tiene una vida util limitada.

Pagina 22




PLAN TICA
CEIP LA CHARCA MIRANDA DE EBRO

- Al apagar el videoproyector continuara funcionando el ventilador durante
un tiempo. Este proceso es normal y no debe interrumpirse, por lo que no
debe desconectarse de la corriente.

- Es necesario mantener limpia la lente para obtener la mayor calidad
posible, utilizando un pafio suave y seco que no deje pelusa y se pasara con
mucho cuidado para retirar el polvo o huellas de dedos.

- Las partes exteriores se pasaran con un pafio limpio y seco y nunca con
limpiadores abrasivos que puedan rayar el videoproyector.

6. Fotocopiadora e impresoras.

Existe una fotocopiadora que imprime a color y en blanco y negro ubicada en la
sala conserjeria. Existe un ordenador conectado a la fotocopiadora. La fotocopiadora
es de uso para todo el claustro. Tiene asociada una contrasefia para la impresién a
color. Esta contrasefia solamente la conocen los miembros del equipo directivo.

Existen 4 impresoras para uso del centro:

Una estd ubicada en la biblioteca para uso del responsable de la misma. Su
funciéon principal es la de imprimir tejuelos y cédigos de barras del programa ABIES,
necesarios para actualizar el catalogo de la biblioteca.

Otras dos estdn ubicadas en la direccidn del centro y se utilizan en labores
de gestion. La gestion de estas siempre serd a cargo de un miembro del equipo
directivo.

Otra esta ubicada en el edificio de UEE para uso de las personas que trabajan
en la misma.

Consideraciones en caso de incidencias

En caso de surgir una incidencia en los equipos se debe seguir
el protocolo establecido y rellenar La hoja elaborada para recoger
dichas incidencias. En este documento también se anotara la necesidad de instalacidon
de algln programa.

El coordinador TICA revisa semanalmente la hoja de incidencias informaticas e
intenta dar solucion a los problemas a la mayor brevedad posible. Tiene horas en el
horario destinadas a tal fin. Se prioriza la solucién de incidencias a la instalacidon de
nuevos programas.

En caso de no poder dar solucién al problema, el coordinador TICA lo pondra en
conocimiento del equipo directivo del centro que avisara al
servicio técnico correspondiente, en funciéon del tipo de incidencia (servicios,
dispositivos...)

Consideraciones en caso de uso inadecuado de los dispositivos.

Cualquier incidente que suceda por un uso inadecuado de los equipos sera
penalizado segun lo que recoge nuestro RRI. Para ello, el profesorado que lo detecte
deberd ponerlo en conocimiento del equipo directivo para que imponga la
sancién correspondiente.

Consideraciones para el material sin uso.
Cuando los equipos se quedan obsoletos o no funcionan son retirados.
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Todo el material que no es factible de un segundo uso es llevado al punto
limpio por el Ayuntamiento de Miranda de Ebro. Respecto a los consumibles de la
fotocopiadora son retirados por la empresa que se encarga del mantenimiento de
la misma. Las tintas del resto de impresoras del centro se ubican en una caja destinada
a tal fin y se llevan al punto limpio.

Consideraciones sobre uso de dispositivos del centro fuera el mismo: brecha digital.
Se procura dotar al alumnado de los recursos digitales necesarios para evitar la
brecha digital. Por este motivo se arbitrardn diferentes medidas, cuando la direccién
del centro junto con los tutores valorard la necesidad real de las familias.
- Solicitud de tarjetas Sim de prepago por parte del director del centro a la

Direccién Provincial de Educacion.
- Préstamo de ordenadores del centro en caso de confinamientos del
alumnado.

En este segundo caso, se firma un documento de préstamo del dispositivo. Se adjunta
documento en ANEXO1.

B.1.5. Estrategias de diagndstico, evaluacion, mejora continua e innovacién

Las estrategias de diagndstico nos permiten conocer la realidad o las
situaciones que se dan y valorar o generar soluciones en el caso de que surjan
problemas.

Las estrategias que emplearemos y nos resultan mas efectivas se detallan a
continuacion:

» Observacion directa e indirecta del uso de las tecnologias y su aplicacion en el
proceso d ensefianza aprendizaje. Estas observaciones las analizamos en
diferentes reuniones bien sea de ciclo, CCP o Reuniones de la comisién TIC.
Ademas a lo largo del curso 21/22 se participa en el proyecto de innovacién
educativa OBSERVA_ACCION, nos permitird conocer como trabajan otros
centros y otros compafieros de nuestro propio centro.

» Realizacion de un andlisis DAFO cada afio a mediados de curso se realizara este
analisis en los diferentes ciclos y esta informacién sera analizada por la
comisiéon TIC. Los resultados de este curso se detallan en le siguiente enlace:

» Reuniones periddicas de ciclo donde se irdn planteando situaciones,
protocolos, dudas o cauces de actuacién que pueden surgir.

» Formularios o cuestionarios: se han elaborado diferentes cuestionarios a través
de FORMS para conocer niveles de competencia digital, necesidades de
formacién opiniones y sugerencias por parte de profesorado, alumnado vy
familias. Estdn recogidos en el apartados posteriores.

B.2. Practicas de ensefianza y aprendizaje.
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B.2.1. Proceso de integracién diddactica de las TIC

Como objeto

Donde lo que se pretende principalmente es: conocer, utilizar y comprender las
TICA.

La competencia digital es aquella que implica el uso creativo, critico y seguro de
las tecnologias de la informacién, la comunicacién y el aprendizaje para alcanzar los
objetivos relacionados con el trabajo, la empleabilidad, el aprendizaje, el uso del
tiempo libre, la inclusién y participacién en la sociedad.

Esta competencia supone, ademds de la adecuacidn a los cambios que
introducen las nuevas tecnologias en la alfabetizacién, la lectura y la escritura, un
conjunto nuevo de conocimientos, habilidades y actitudes necesarias hoy en dia para
ser competente en un entorno digital.

Requiere de conocimientos relacionados con el lenguaje especifico basico:
textual, numérico, icénico, visual, gréfico y sonoro, asi como sus pautas de
decodificacién y transferencia. Esto conlleva el conocimiento de las principales
aplicaciones informaticas.

Supone también el acceso a las fuentes y el procesamiento de la informacidn; y
el conocimiento de los derechos y las libertades que asisten a las personas en el
mundo digital.

Igualmente, precisa del desarrollo de diversas destrezas relacionadas con el
acceso a la informacién, el procesamiento y uso para la comunicacidn, la creacién de
contenidos, la seguridad y la resolucion de problemas, tanto en contextos formales
como no formales e informales. La persona ha de ser capaz de hacer un uso habitual
de los recursos tecnoldgicos disponibles con el fin de resolver los problemas reales de
un modo eficiente, asi como evaluar y seleccionar nuevas fuentes de informacién e
innovaciones tecnoldgicas, a medida que van apareciendo, en funcion de su utilidad
para acometer tareas u objetivos especificos.

La adquisicién de esta competencia requiere ademas actitudes y valores que
permitan al usuario adaptarse a las nuevas necesidades establecidas por las
tecnologias, su apropiacién y adaptacion a los propios fines y la capacidad de
interaccionar socialmente en torno a ellas. Se trata de desarrollar una actitud activa,
critica y realista hacia las tecnologias y los medios tecnoldgicos, valorando sus
fortalezas y debilidades y respetando principios éticos en su uso. Por otra parte, la
competencia digital implica la participacion y el trabajo colaborativo, asi como la
motivacion y la curiosidad por el aprendizaje y la mejora en el uso de las tecnologias.

Por tanto, para el adecuado desarrollo de la competencia digital resulta
necesario abordar:

La informacidn:

e La comprension de cdmo se gestiona la informacion y de cdmo se pone a
disposicidon de los usuarios, asi como el conocimiento y manejo de diferentes
motores de busqueda y bases de datos, sabiendo elegir aquellos que responden
mejor a las propias necesidades de informacién.

e El saber analizar e interpretar la informacidon que se obtiene, cotejar y evaluar
el contenido de los medios de comunicacién en funcién de su validez, fiabilidad y
adecuacion entre las fuentes, tanto online como offline.
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e Y, por ultimo, la competencia digital supone saber transformar la informacion
en conocimiento a través de la seleccién apropiada de diferentes opciones de
almacenamiento.

La comunicacién:
e Tomar conciencia de los diferentes medios de comunicacidn digital y de varios
paquetes de software de comunicacién y de su funcionamiento, asi como sus
beneficios y carencias en funcién del contexto y de los destinatarios. Al mismo
tiempo, implica saber qué recursos pueden compartirse publicamente y el valor
gue tienen, es decir, conocer de qué manera las tecnologias y los medios de
comunicacidon pueden permitir diferentes formas de participacidon y colaboracién
para la creacion de contenidos que produzcan un beneficio comun. Ello supone el
conocimiento de cuestiones éticas como la identidad digital y las normas de
interaccion digital.

La creacién de contenidos:
e Saber cémo los contenidos digitales pueden realizarse en diversos formatos
(texto, audio, video, imagenes) asi como identificar los programas/aplicaciones que
mejor se adaptan al tipo de contenido que se quiere crear. Supone también la
contribucién al conocimiento de dominio publico (wikis, foros publicos, revistas),
teniendo en cuenta las normativas sobre los derechos de autor y las licencias de
uso y publicacién de la informacion.

La seguridad:
e Conocer los distintos riesgos asociados al uso de las tecnologias y de recursos
online y las estrategias actuales para evitarlos, lo que supone identificar los
comportamientos adecuados en el ambito digital para proteger la informacion,
propia y de otras personas, asi como conocer los aspectos adictivos de las
tecnologias.

La resolucidn de problemas:
e Conocer la composicion de los dispositivos digitales, sus potenciales y
limitaciones en relacién con la consecucién de metas personales, asi como saber
dénde buscar ayuda para la resoluciéon de problemas tedricos y técnicos, lo que
implica una combinacién heterogénea y bien equilibrada de las tecnologias
digitales y no digitales mas importantes en esta area de conocimiento.

Como entorno

Lo que pretende es definir un ambiente mediado con las TICA.

Las TICA, deberan estar presentes e integradas en el proceso de ensefanza-
aprendizaje en todos los momentos: explicacién, realizacion de actividades, evaluacién
y creacion a través del uso de los dispositivos digitales que se disponen en las aulas
habituales y en las aulas especificas: informatica.

Cabe destacar la generalizacién del uso de OFFICE 365 para las tareas diarias,
fomentando su uso como entorno colaborativo de aprendizaje que da soporte a la
metodologia cooperativa.

Las tecnologias de la informacién, la comunicacidon y el aprendizaje estan
presentes en todos los documentos institucionales desde el PE, pasando por el RRI,
PGA, Plan de Convivencia, PAD, PAT y concretadas en las Programaciones Didacticas.

No obstante, existen acuerdos comunes sobre la secuenciacion de contenidos
en los distintos cursos y criterios que deben estar presentes en las programaciones de
aula.
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El profesorado y el alumnado hara un uso responsable tanto en el centro como
en las actividades de refuerzo que se realicen en sus casas.

Como medio para el aprendizaje.

Las TICA, deberan estar presentes e integradas en el proceso de ensenanza-
aprendizaje en todos los momentos: explicacion, realizacion de actividades,
evaluacion y creacién a través del uso de los dispositivos digitales que
se disponen en las aulas habituales y en las aulas especificas: informatica...

Las tecnologias de la informacion, la comunicacion y el aprendizaje
estdn presentes en todos los documentos institucionales desde el PEC, pasando por
el RRI, PGA, Plan de Convivencia, PAT y concretadas en las Programaciones Diddcticas.

Como aprendizaje del medio.

Teniendo en cuenta el caracter transversal de la competencia digital en
las programaciones de las diferentes areas se sefialan los objetivos, los procesos
y las metodologias necesarias para su adquisicion.

Existe un plan de actuacién sistematico de secuenciado en los distintos niveles
educativos del centro para la adquisicién de la competencia digital del alumnado. Este
plan es llevado a cabo por el profesorado del centro con la coordinacién de la comisién
TICA.

ACNEES Y ANCES, también trabaja con los recursos informaticos tanto dentro d
e las actividades de su grupo clase, como de la forma mas individualizada, permitiendo
incidir mejor en algunos aspectos educativos.

El trabajo con estos medios nos permite favorecer el aprendizaje de
aspectos fundamentales basicos, de aspectos repetitivos, espaciotemporales y autono
mia de trabajo, ademas de favorecer la motivacién la creatividad y la inclusion.

El aula de PT cuentacon ordenador portatil de uso docente y pizarra
digital. También cuenta con ordenador de sobremesa para uso de los alumnos
y una tablet de uso compartido.

El aula de AL tiene su propio ordenador, al igual que en el resto de las
aulas, ordenador para los alumnos y, una tablet de uso compartido.

B.2.2 Criterios metodoldgicos y didacticos.

Pretendemos que las TICA estén a disposicion del alumnado y el profesorado,
como instrumento de trabajo intelectual y de construccion compartida y creativa de
conocimiento. A nivel metodoldgico, uno de los fines de este Plan es la sistematizaciéon
del empleo de las TICA como herramienta de trabajo en la labor diaria de todos, una
herramienta para aprender, una manera de entender la educaciéon. Basamos esta
metodologia en los siguientes aspectos fundamentales:

» Crear un ambiente motivador entre el uso del ordenador y el trabajo diario.

» Facilitar a todo el alumnado el acceso a las tecnologias en igualdad de
condiciones para mejorar el aprendizaje.

» Enfocar la practica docente con las nuevas tecnologias para dotar al alumnado
de las herramientas necesarias para desenvolverse en la sociedad actual,
formando ciudadanas digitalmente competentes.
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» Respetar los contenidos de cada materia. Las TICA ayudardn a adquirir
contenidos de las distintas materias y a través de estos contenidos se
desarrollaran las destrezas digitales, retroalimentandose ambos.

» Emplear las TICA para el desarrollo de capacidades y contenidos tal y como la
sociedad requiere:

- Presentando la informacién de forma atractiva y variada.

- Organizando los contenidos de forma que sean faciles de comprender para el
alumnado y de manera estructurada.

- Utilizando diversidad de recursos.

Posibilitando la comunicacion entre docentes y alumnado entre comunidades
interconectadas.

B.2.3. Modelos didacticos

En el CEIP La Charca entendemos que la tecnologia es una herramienta para
alcanzar el aprendizaje. Por ello, no pretende sustituir ni reemplazar otros métodos o
recursos a utilizar. Sin embargo, creemos que su buen uso puede propiciar un paso
adelante hacia la adquisicion de diferentes competencias.

Partimos de la base de que el alumnado es el protagonista de su propio
aprendizaje y que la tecnologia puede ayudarle a organizar, gestionar y desarrollar su
potencial.

Durante la etapa de Educacidn Infantil, el manejo de la tecnologia siempre es
supervisado y consiste en actividades dirigidas por los pertinentes maestros vy
maestras. Estos profesionales, actuan de guias entre la tecnologia y el aprendizaje,
para establecer un correcto vinculo entre el nifio/a y la tecnologia que determinara el
punto de partida para el futuro desarrollo competencial de una ciudadania digital
Optima.

En la primera etapa de Educacidn Primaria, se promueven actividades donde el
papel de la tecnologia toma protagonismo durante breves periodos de tiempo,
siempre enfocando desde un punto de vista ludico y motivador. El maestro/a continta
siendo el guia y coordinador de esos aprendizajes. También comienzan a trabajarse
aspectos relativos a la seguridad digital y normas de cortesia en la red (netiqueta).

En la segunda etapa de Educacién Primaria, nos centramos en el correcto
desarrollo del alumnado y la expansion de sus conocimientos digitales ligados a las
diferentes areas que se imparten. Aqui los alumnos/as tienen mas libertad a la hora de
utilizar las tecnologias y comprende el uso de diferentes dispositivos y herramientas
digitales. Se acostumbran a diferentes interfaces y uso de programas para desarrollar
diferentes productos y aprendizajes.

Los dos ultimos cursos de Educacién Primaria, se proponen técnicas de
aprendizaje colaborativo a través de las TIC, favoreciendo asi el trabajo en equipo.
Apoyandose en la plataforma Office 365, se promueve el uso del aula virtual y el
desarrollo de diferente tipo de actividades. Durante esta Etapa se intenta que el
alumnado investigue, tenga curiosidad y cree productos en diferentes formatos,
empleando los recursos disponibles.

B.2.4. Secuenciacion de la competencia digital.
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Desde el centro se ha realizado un propuesta bien meditada y consensuada de
la secuencia de contenidos que se van a trabajar de manera coherente y paulatina a lo
largo de toda la escolarizacién del alumno.

Esta secuencia de contenidos estd recogida en el ANEXO 2.

B.2.5. Integracién de las tecnologias y los recursos digitales en los procesos de
ensefianza aprendizaje.

La integracion de las TICA en el proceso de ensefianza aprendizaje se ha
desarrollado tal y como se ha ido exponiendo a lo largo de este documento a lo largo
de todas las etapas de educacién infantil y primaria. Sin embargo, si es cierto que se
emplean las TIC con matices en funcién de la etapa educativas a la que hagamos
referencia. Algunos de estos matices se sefialan a continuacién:

En EDUCACION INFANTIL:

Se mantendrd reuniones periddicas para programar  actividades  digitales,
revisar paginas y aplicacionesy poner en comun los materiales concretos de cada
proyecto que se utilizaran de forma conjunta. En el curso actual estas actividades estan
siendo registradas en un repositorio situado en One Drive para compartir y
almacenar dichas actividades En curso
posteriores se mantendrd estd dinamica y estructura de organizativa con el objetivo de
ir mejorando y ampliando nuestras herramientas interactivas de trabajo.

En las clases de 3,4 y 5 anos dispondran de un rincdn del ordenador al que los
ninos acudirdn mediante rotaciones. Ademads, se dispone de un sistema
de préstamo de tablets. Estas tablets se pueden emplear todas las semanas (hora
y dia en concreto) con los horarios establecidos desde jefatura de estudios o de
manera puntual, para cual el profesor de aula debera hacer la reserva pertinente en las
hojas elaboradas para este fin.

En EDUCACION PRIMARIA
Cada profesor/a sera el que se encargue de programar los materiales a utilizar e
n cada aula teniendo como apoyo fundamental las plataformas de las editoriales.

De igual manera que en educacion infantil se esta desarrollando un repositorio
de actividades por curso y dreas ubicado en ONE Drive, que sera mejorado
y ampliado constantemente.

En 12, 22 y 32 de Educacién Primaria se dispone de 8 ordenadores convertibles,
estos ordenadores estaran ubicados en la sala de informadticay se dispone de un
sistema de préstamo de tablets. Estastabletsse pueden emplear todas las
semanas (hora y dia en concreto) con los horarios establecidos desde jefatura de
estudios o de manera puntual, para cual el profesor de aula debera hacer la reserva
pertinente en las hojas elaboradas para este fin.

En 4252 y 62 los alumnos dispondran de 25 ordenadores convertibles (uno por
alumno) para de uso individual para el trabajo en el aula.
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El centro tiene organizado grupos de trabajo a través de los correos del
alumnado en todas las clases, asi como la estrategia de
utilizacién de TEAMS como aula virtual de aprendizaje, si fuera necesaria. Desde 42 a
62 de EPO,ademdsde grupos con el correo electrénico, cadaclase tiene un
equipo Teams en el que las asignaturas del nivel estdn distribuidas por canales. Cada
profesor va subiendo los contenidos y recursos de aprendizaje a su canal.

B.3. Desarrollo profesional.
B.3.1.Deteccién de necesidades formativas del profesorado.

En este apartado recogemos el proceso para la deteccién de las necesidades
formativas del profesorado, la dinamizacion y la planificacidn de las actuaciones para
el desarrollo de la competencia digital de los docentes y del personal no docente en
funcién de las dimensiones educativa, tecnoldgica y organizativa.

Las tecnologias de la informacién, la comunicaciéon y el aprendizaje (TICA)
exigen que los docentes desempefien nuevas funciones y requieran nuevas pedagogias
y planteamientos en la formacién docente. Lograr la integracién de las TICA en el aula
depende de la capacidad del profesorado para estructurar el ambiente de aprendizaje
de forma no tradicional, fusionar las TICA con nuevas pedagogias y fomentar clases
dinamicas en el plano social, estimulando la interaccidn cooperativa, el aprendizaje
colaborativo y el trabajo en grupo. Siguiendo el modelo del “Marco Comun de
Competencia Digital Docente” del Plan de Cultura Digital en la Escuela de 2013 esto,
implica ser capaz de:

o Identificar, localizar, recuperar, almacenar, organizar y analizar la informacion
digital, evaluando su finalidad y relevancia.

e Comunicar en entornos digitales, compartir recursos a través de herramientas
en linea, conectar y colaborar con otros a través de herramientas digitales,
interactuar y participar en comunidades y redes; conciencia intercultural.

e Crear y editar contenidos nuevos (textos, imdagenes, videos...), integrar vy
reelaborar conocimientos y contenidos previos, realizar producciones artisticas,
contenidos multimedia y programacion informatica, saber aplicar los derechos de
propiedad intelectual y las licencias de uso.

e Ser consciente de la importancia de la seguridad: proteccién personal,
proteccion de datos, proteccion de la identidad digital, uso de seguridad, uso
seguro y sostenible.

¢ Identificar necesidades y recursos digitales, tomar decisiones a la hora de elegir
la herramienta digital apropiada, acorde a la finalidad o necesidad, resolver
problemas conceptuales a través de medios digitales, resolver problemas técnicos,
uso creativo de la tecnologia, actualizar la competencia propia y la de otros.

La competencia digital es definida por el Parlamento Europeo como "el uso
seguro y critico de las tecnologias de la sociedad de la informacién para el trabajo, el
ocio y la comunicacion”. Se sustenta en las competencias basicas en dicha materia: “el
uso de ordenadores para obtener, evaluar, almacenar, producir, presentar e
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intercambiar informacidn, y comunicarse y participar en redes de colaboracién a través
de Internet."

A continuacion, describimos los componentes de la competencia digital, que
entendemos que el profesor debe tener dentro de sus conocimientos, capacidades,
habilidades, destrezas, actitudes y comportamientos que debe usar de manera eficaz
en su labor docente con mayor o menor medida en funcién del nivel educativo
que imparta.

Informacion:
e Navegacion, busqueda y filtrado de informacién.
e Evaluacion de informacion.
e Almacenamiento y recuperacién de informacion.
Comunicacion:
e Interaccion mediante nuevas tecnologias.
e Compartir informacion y contenidos.
e Colaboracion mediante canales digitales.
e Netiqueta.
e Gestidn de la identidad digital.
Creacion de contenido:
e Desarrollo de contenidos.
e Integracién y reelaboracion.
e Derechos de autory licencias.
e Programacion.
Seguridad:
e Proteccidn de dispositivos.
e Proteccidon de datos personales e identidad digital.
e Proteccion de la salud.
e Proteccién del entorno.
Resolucion de problemas:
e Resolucién de problemas técnicos.
e Identificacidon de necesidades y respuestas tecnoldgicas.
e Innovacion y uso de la tecnologia de forma creativa.
e Identificacidon de lagunas en la competencia digital.

En los ultimos cursos, la mayoria del profesorado ha participado en los seminarios
y cursos de formacidén en el centro para la adquisicion de competencias digitales.
Ademas, una buena parte del profesorado ha accedido de forma individual ala
formacion ofrecida por el CFIE y plataformas online en esta materia.

De manera especifica, en el centro se llevan a cabo las siguientes acciones:
Al principio de curso:
1. Se revisard, junto con el profesorado nuevo el Plan de acogida TICA del centro.
2. Se establecerdn con el conjunto del profesorado, sesiones de recuerdo de la
utilizacién de las herramientas institucionales
Plataforma Educajcyl, Teams, OneNote utilizacién de carpetas y archivos compartidos
en Drive.
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3. Se realizaran formaciones especificas para aquellos docentes que necesiten
manejar algun tipo de aplicaciéon o programa concreto dentro de los establecidos para
el centro.

A lo largo del curso:

1. El coordinador de formacién en el centro se encarga de difundir mediante correo
electronico toda la informacion de los centros de formaciéon del profesorado
actividades sobre los cursos que se ofertan a lo largo del curso anualmente.

2. Se comparten recursos mediante OneDrive. Ademas, existe una buena cooperacién
y ayuda entre el profesorado para resolver dudas sobre aplicaciones y programas.

Anualmente:
1.Se organizan talleres y actividades con distintas instituciones para
el alumnado, el profesorado y las familias sobre el uso seguro de internet.

B.4. Procesos de evaluacion.
B.4.1. Evaluacién de los procesos de aprendizaje.

Nuestro centro impulsa y promociona el uso de las TIC en la totalidad de las
intervenciones educativas, intentando que estas sean utilizadas de forma activa por
parte del alumnado, promoviendo el uso responsable.

Para realizar la evaluacién de los procesos de aprendizaje se empleara los
instrumentos asociados a la programacion didactica recogida en la propuesta
curricular como alguna de las herramientas o técnicas que detallamos:

- Registros de observacidon del proceso de aprendizaje.

-  Forms para conocer el grado de satisfaccién del alumnado con las
actividades realizadas relacionadas con los TICA de los resultados se extraen
conclusiones para mejorar los procesos de enseflanza-aprendizaje.

Forms para alumnado de 4¢:
Forms para alumnado de 69:

- Evaluacion de las experiencias curriculares que se llevan a cabo.

Algunos de los indicadores de logro para conocer el grado de consecucién de

los objetivos referidos al alumnado son:

- Competencia digital del alumno. Trabajos realizados con el ordenador: ng,
calidad, herramientas utilizadas...

- Actitud del alumnado ante los medios tecnolégicos.

- Actividades realizadas vinculadas a la seguridad y confianza digital.

- Incidencias disciplinarias vinculadas a las TIC.

La comisién TICy las reuniones de los equipos docentes seran los encargados
del analisis y seguimiento de los procesos de aprendizaje, que quedaran recogidos en
las actas de reunidn, sesiones de evaluacién y memoria final.

B.4.2. Evaluacién de los procesos de ensefianza
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En el centro se ha elaborado un plan para la evaluacidn del proceso de
ensefianza y de la prdactica docente, en el que se recogen valoraciones a cerca de los
distintos aspectos de la programacién entre las que destaca la adecuacién de las
metodologias utilizadas en las diferentes areas y la eficacia de la utilizaciéon de
las TICA.

Algunos de los indicadoresde logro que proponemos alrespecto al
profesorado:

- Empleo de las nuevas tecnologias en su practica docente

- Elaboracion de materiales en formato digital

- Participantes en el itinerario TICA del Plan de Formacion.

- Nivel de competencia digital del profesorado.

- Participacion en Proyectos de Innovacidn Educativa.

- Actividades utilizadas y disefiadas.

- Numero de incidencias relacionadas con el uso de las TIC por profesorado.

- Estadoinicial y final de los equipos del aula a lo largo del curso.

La comisién TICA, con las aportaciones de los equiposde ciclo e
individuales, realiza nuevamente una valoracidn del tratamiento de las TICA en el
proceso de enseflanza y propone estrategias de mejora para incluir en las
programaciones del curso siguiente.

Los instrumentos de evaluacidn utilizados seran:

- Evaluacion a través del Selfie.

- Forms para conocer grado de satisfacciéon y conocimiento de las familias
con respecto al trabajo de competencia digital realizado con sus hijos/as. Se
aprovecha este cuestionario para conocer demandas formativas y recursos
informaticos en el ambito familiar. Este formulario serd entregado en el
mes de abril.

- Las reuniones: equipos de ciclo y de la comisién TICA.

- Como forma de diagndstico, el profesorado realiza una evaluacién de su
competencia digital mediante cuestionarios Forms. Estos cuestionarios se
pasan a todo el profesorado en la primera quincena del mes septiembre. A
partir de los resultados se plantean sencillas actividades formativas en
funcién de los recursos y aplicaciones empleados en el centro.

- A final de curso de pasa otro cuestionario al profesorado para comprobar
su nivel de satisfaccién referidos al uso de las TIC en el centro. A partir del
estudio de las respuestas, la comisidn TICA extrae conclusiones y plantea
posibles mejoras para el siguiente curso. Se realizard este cuestionario
durante el mes de abril.

- En el mes de abril, el profesorado rellena un cuestionario de deteccién de
necesidades del CFIE en el que expresa sus necesidades de formacién sobre
aspectos nuevos que no podemos abordar desde el propio centro.

Pagina 33


https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMf4Xy8ajd7lAgAZnTeutyjRUNzRNMzNNUTdKNUdDTVZURVBXNjgwRldVUy4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMf4Xy8ajd7lAgAZnTeutyjRUMUkyUkxWNlFFMTdYUUpGQjJEVzVJVDNZTS4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfqMBWrbfMf4Xy8ajd7lAgAZnTeutyjRURFFPMUJQMjNDTDJHVFE4VTBFNjZQUVlFTy4u

PLAN TICA
CEIP LA CHARCA MIRANDA DE EBRO

En el presente curso, todo del profesorado de infantil y primaria participa en
un grupo de trabajo llamado: “Avanzando en la educacién on - line: atencién a la
diversidad y materiales para la evaluacion” relacionado con las
herramientas Microsofty el uso deotras herramientas como quizziz, kahoot,
presentaciones genially... aplicado a la mejora de los procesos de aprendizaje-
ensefianza con la finalidad del uso y manejoen losdispositivos digitales de
nuestras aulas. La implantacién en las aulas de las nuevas metodologias aprendidas
llevara consigo la valoracion de las distintas tecnologias aplicadas. De las conclusiones
de dicho grupo de trabajo, surgirdn propuestas para cursos sucesivos.

Afiadido ala formacién TIC de nuestro centro, el equipo TIC trabaja en un
seminario: “Caminando con las TIC. Entorno digital de las TIC del CEIP LA
CHARCA”, participan seis profesores definitivos que se encargan de elaborar,
desarrollar y evaluar dicho plan y mejorar nuestra practica docente en el entorno
TIC. Un grupo de miembros de esta comisiéon participa también en un curso del
CFIE sobre: “CODICE TIC evaluacién de centros digitalmente competentes “.

Ademas de esta formacién el centro participa en la PIE observa accion digitaliza
en la modalidad de grupo, pudiendo intercambiar experiencias entre el profesorado
e implementando nuestras habilidades y conocimientos en el manejo de las TIC en el
aula.

Las conclusiones de los resultados seran recogidas en los documentos de centro
como la memoria al finalizar el curso y PGA al inicio de este.

B.4.3. Evaluacidén de los procesos organizativos

Algunos de los indicadores de logro que se utilizara para la evaluacién de los

procesos organizativos son:

- Dotacion material necesario

- Conectividad y acceso a la red en los diferentes espacios del centro.

- Visitas recibidas en la web y Facebook del centro.

- Empleo de herramientas Office 365 para aspectos organizativos.

- Acceso a repositorio de materiales.

- Documentos académicos y administrativos en los que se utilizan las TIC para
su gestion: boletines informativos,
comunicaciones, cuestionarios, evaluaciones ...

- Utilizacién de los espacios virtuales del Centro por parte de la comunidad
educativa: servidor, web, redes, Teams.

- Desarrollo y elaboracidon de programaciones, memorias, planes, actividades
gue se elaboran con herramientas tecnoldgicas de tipo estandar o
colaborativo y que se comparten la red centro.

- Utilizacién de los recursos y espacios por parte de la comunidad educativa.

Las conclusiones a las que se llega se recogeran en la memoria final de la PGA
como propuestas de mejora y se incluirdn en la PGA del curso siguiente.

El seguimiento de las actuaciones recogidas en el Plan se realizard en las
reuniones de la comisién TIC del centro. En éstas se detectaran los aspectos de mejora
y se plasmaran por escrito comunicando al resto del centro a través de la CCP.
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B.5. Contenidos y curriculos
B.5.1.Integracién curricular de las TICA en las areas.

Teniendo en cuenta el caracter transversal de la competencia digital en las
programaciones de las diferentes dreas se sefialan los objetivos, los procesos y las
metodologias necesarias para su adquisicion.

Por otro lado, existe un plan de actuacion sistemdtico de secuenciado en los
distintos niveles educativos del centro para la adquisicion de la competencia digital del
alumnado. Este plan es llevado a cabo por el profesorado del centro con la
coordinacion de la comision.

Por ultimo, hay que destacar que las herramientas digitales son un medio muy
eficaz para la personalizacién de la ensefanza, lo que las convierte en un recurso
fundamental para la atencién de la diversidad y la inclusion educativa.

Segun el Real Decreto 126/2014, de 28 de febrero, por el que se establece el
curriculo basico de la Educacién Primaria:

Las competencias clave del curriculo son las siguientes:

1. 2 Comunicacion linglistica.

2. 2 Competencia matematica y competencias basicas en ciencia y tecnologia.
3. 2 Competencia digital.

4.2 Aprender a aprender.

5. 2 Competencias sociales y civicas.

6. 2 Sentido de iniciativa y espiritu emprendedor.

7.2 Conciencia y expresiones culturales.

Para una adquisicion eficaz de las competencias y su integracion efectiva en el
curriculo, deberan disefarse actividades de aprendizaje integradas que permitan al
alumnado avanzar hacia los resultados de aprendizaje de mas de una competencia al
mismo tiempo.

Por ello segun la Propuesta Curricular del Centro, sin perjuicio de su
tratamiento especifico en algunas de las asignaturas de cada etapa, la comprension
lectora, la expresion oral y escrita, la comunicacién audiovisual, las Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacidon, el emprendimiento y la educacién civica y
constitucional se trabajaran en todas las asignaturas.

B.5.2. Secuenciacidn de contenidos para la adquisicién de la competencia

digital

Los contenidos estan vinculados a los estandares de evaluacion relacionados
con la competencia digital y sefialados en el Real decreto 26/ 2016 de 21 de julio por el
gue se establece el curriculo y se regula la implantacién evaluacién y desarrollo de la
educacién primaria en la Comunidad de Castilla y Ledn.
Cabe destacar el trabajo de diferentes DIMENSIONES para la adquisicion de la
COMPETENCIA DIGITAL:

1. Conocimientos instrumentales y usos basicos de las TICA.
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2. Busqueda y tratamiento de la informacion.

3. Conocimiento y uso de las TICA en la comunicacion social y el aprendizaje
colaborativo.

4. Actitudes necesarias en el uso de las TICA.

5. Seguridad y confianza digital.

CONSIDERACIONES
e Estas dimensiones se trabajan de diferente forma en funcién de la etapa educativa en
la que nos encontremos. La competencia digital se encuentra secuencia en la tabla
especificada en el punto B.2.4.
e En los diferentes niveles de ambas etapas, hemos establecido a la vez unos
contenidos minimos de aprendizaje que deben de alcanzar todos los alumnos al
terminar las respectivas ensefianzas.
e Como complemento al trabajo de la competencia digital, hemos distribuido los
diferentes criterios de manera transversal en las areas de aprendizaje de las areas
de cada curso de Primaria.

Anualmente el grado de adquisicidon de los alumnos en lo relativo a la competencia
digital, al igual que el resto de competencias trabajadas en el centro, son valoradas
por el equipo docente dejando recogidos los resultados en las rubricas de
evaluacién elaboradas para tal fin. Estas rubricas serdan empleados por el
profesorado que imparte informatica y el propio tutor. Se evaluard en el ultimo
curso de cada una de los ciclos. Esta evaluacion se realizara en el mes de junio vy
nos aportara informacion sobre el grado de adquisicion de competencias digitales
de manera individual y colectiva. Estas evaluaciones se colgaran en el one drive y
se completaran de manera digital.

Tal y como se establece en la Propuesta Curricular del Colegio respecto a las
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién, dentro de los objetivos de esta se
encuentra potenciar que la comunidad educativa esté preparada para las cambiantes
necesidades de la sociedad.

B.6. Colaboracidn, trabajo en red e interaccidn social

B.6.1 Contexto del entorno de comunicacion de la comunidad
educativa

Desde el centro se ofrece una informacion actualizada desde los distintos
servicios de internet con los que contamos: pdagina web (poner enlace), Outlook,
Facebook (poner enlace) y Twitter.

Todas las familias disponen de equipos informaticos en sus casas para integrar
los recursos que ofrece el centro a través de internet,a excepcién de
unas pocas, pero si lo hacen mediante el teléfono mdvil, por eso aumentan el nimero
de familias que interactudan con el centro a través de estos medios.

En las primeras reuniones generales de padres y madres se da a conocer a las
familias la ubicacién en la red de los servicios digitales del centro:

- Formas de comunicacién digital con el centro del profesorado.

- Herramientas que utiliza el alumnado en el aula.
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- Claves de acceso de aula e individuales.
- Utilidades y peligros de los recursos digitales.

B.6.2 Interaccién, colaboracidn y comunicacion de la comunidad
educativa
Tal y como establecié la ORDEN EDU/1044/2016, de 12 de diciembre, relativa al
uso del correo electrénico «@educa.jcyl.es» como medio de comunicaciéon en el
ambito de la educacién no universitaria, se proporciona a los centros docentes, a los
profesores y a los alumnos una cuenta de correo electrénico pretendiendo asi,
generalizar y consolidar su uso como herramienta preferente en las comunicaciones,
profesionales y académicas, con la Administracién educativa. Por ello, a todos los que
comienzan a formar parte de la Comunidad Educativa, ya sea como profesional o como
alumno en el ambito de la Junta de Castilla y Ledn, se les proporciona un correo
electrénico con sus correspondientes credenciales. Este correo electrénico ademas es
su nombre de usuario para acceder a los servicios del Portal de EducaCyL de la Junta
de Castilla y Ledn. De esta forma a todos los docentes, alumnos, padres madres o
tutores, asi como el personal administrativo asignado al Centro tienen una cuenta
privada en el Portal EDUCACYL que mantienen a lo largo de su vida profesional o
educativa. Este portal les permite el acceso a numerosas herramientas TIC para
comunicarse, trabajar en Red y colaborar en linea con el resto de los integrantes de la
comunidad educativa.

INTERACCION CON EL ALUMNADO:

- Se ha habilitado un equipo TEAMS para cada grupo clase con los diferentes
canales de las areas segun establece el acuerdo de centro, a partir de 4¢
EPO. Estos grupos se denominaran “CURSO CORRESPONDIENTE + CHARCA +
ANO ESCOLAR” Esta sera la via fundamental para enviar trabajos,
presentaciones o recomendaciones curriculares.

- En cursos inferiores se ha completado la atencién al alumno a través del
correo electrénico. Cada grupo de alumnos componen un grupo de
comunicacion llamado “ALUMNOS CHARCA + CURSO CORRESPONDIENTE"..
donde se enviardn trabajos de diferente indole o recomendaciones sobre
material pedagogico y curricular.

INTERACCION CON LAS FAMILIAS

La comunicacién con las familias del centro serda siempre por medios
institucionales, no estando permitido ningln otro recurso o app para este fin. Se
seguira el siguiente criterio:

- Correo Educacyl de centro:
Para informaciones y comunicados oficiales tipo convocatoria de ayudas, boletines de
notas... Generalmente estas comunicaciones seran enviadas por la direccién del
centro. Las familias pueden comunicar por esta via cualquier inquietud o incidencia. El
horario de atencion preferente serd de 9,00 a 14,00 horas.

- KAIZALA
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Para notas informativas y comunicacion online con los tutores y especialistas de cada
grupo. Se tendrd en cuenta lo siguiente:
Cada clase tendra dos grupos especificos de comunicacién por Kaizala.

Grupo 1. Sera un grupo de difusién en el que estaran las familias con los
miembros del Equipo Directivo. Se denomina
“CURSO CORRESPONDIENTE + EQUIPO DIRECTIVO”. Sera creado por uno de los
miembros del Equipo directivo.

Grupo 2. Sera un grupo de difusion del profesorado que imparte docencia
en cada grupo y las familias. Serd creado por el tutor de es grupo y se denominara
“CURSO CORRESPONDIENTE + TUTORIA”

Los miembros del Equipo Directivo estaran siempre dispuestos a colaborar
en cualquier problema derivado del uso de esta herramienta durante
el horario fijado.

- TEAMS
Se utiliza cuando las clases no pueden realizarse de manera presencial.

FORMS; Otra herramienta que se utiliza habitualmente en el Colegio para
colaborar con las familias, es Microsoft Forms.

INTERACCION CON EL CLAUSTRO

- Correo Educacyl
Entre el profesorado, las comunicaciones se realizaran a través del correo electrénico,
funcionando la cuenta de centro oficial (09008317 @educa.jcyl.es) como referencia de
notificaciones e informacién relevante al Claustro. Todos
los docente estdn incluidos en un grupo de comunicacion llamado “CLAUSTRO CHARCA
+ ANO ESCOLAR EN CURSO” .

- KAIZALA
Todos los miembros del claustro formaron parte de un grupo de comunicacidn
en Kaizala denominado “CLAUSTRO + ANO ESCOLAR EN CURSO”.Serd el medio de
comunicacidn informal entre los miembros del claustro. Se centrard exclusivamente en
informaciones de caracter escolar, importantes para la buena marcha del centro.

-  TEAMS
Se ha creado un grupo Teams de “Claustro” se utiliza para realizar reuniones online.

- OneDrive
El grupo virtual “CLAUSTRO 21/22” estd vinculada a esta nube virtual. En este espacio
se recogen de manera organizada diferentes documentos de centro:
1. Documentos oficiales de centro:
2. Carpetas para cada una de las comisiones creadas en el centro y otros
materiales que pueden ser de interés para todo el claustro.
3. Se emplea esta herramienta para elaborar documentos de manera colaborativa
entre los diferentes miembros del claustro.
1. Finalmente es el lugar donde se archivan fotos y otros documentos multimedia
para enviar enlaces a las familias al acabar el curso o la evaluacion.
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La organizacidn y estructuracién de este espacio es funcién del Equipo Directivo.
Ademas, los miembros del equipo Directivo guardan diferentes documentos y claves
de interés que estaran alojados en el One Drive del centro educativo.

OTRAS RECURSOS EMPLEADOQOS EN EL CENTRO:
- Smile and Learn:

Ha sido facilitado por la Consejeria de Educaciéon, en colaboracion con |la
editorial Smile and Learn para reforzar el conjunto de acciones destinadas a integrar
las Tecnologias Educativas en los centros Educativos. Es
una herramienta didactica multidispositivo que incluye mdsde 3500 actividades,
organizadas en juegos, videos y cuentos interactivos. Ademads, tiene un sistema de
inteligencia artificial que permite adaptarsea cada ritmo de aprendizaje. De
esta forma, favorece la inclusién del alumnado con necesidad especifica de apoyo
educativo. Todo ello en un entorno seguro: sin publicidad ni acceso a redes sociales.

- Liveworksheets:
Web que facilita la creacidén vy realizacién de fichas interactivas. Los alumnos
con total privacidad y seguridad pueden acceder a estas actividades y realizar fichas
interactivas. Las actividades seleccionadas Yy clasificadas en funcién de contenidos y
cursos seran guardadas en el repositorio de actividades del centro.

- Genial.ly:
Herramienta para crear presentaciones, infografias, actividades, gamificaciones... El

centro dispone de este recurso para que el profesorado pueda crear material digital y
utilizarlo en sus clases. Esta organizado por curso y carpetas. Todo el material que
se desarrolle en ella sera compartido a través del repositorio de actividades del centro
y de la propia herramienta.

- Kahoot y Quizziz:
Ambas son webs que nos permite crear cuestionarios online que nuestros alumnos
pueden responder de dos maneras distintas: En directo (los estudiantes juegan en
tiempo real) o como tarea: (son pruebas creadas para que el estudiante las haga en
casa, con una fecha y hora de entrega).

B.7. Infraestructura .
B.7.1. Recursos Tecnoldgicos-Didacticos

1. HARDWARE

La adquisicion de elementos informaticos viene determinada por las dotaciones
de la Consejeria de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn y por la compra, por parte
del centro, de dispositivos.

Todos los equipos de los que dispone el centro se encuentran
inventariados (ANEXO 3).Las contrasefias de acceso a los ordenadores
son establecidas por el equipo TICA. Estas contrasefias se comunican al profesorado al
principio de curso.

Todos los equipos tienen una ubicacidn establecida, cualquier cambio contara
con la autorizacion del equipo directivo del centro. Los equipos se reutilizardan durante
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su vida util en la ubicacién que designe la comisién TICA y apruebe el equipo directivo.
Aquellos dispositivos y materiales consumibles inutilizables seran llevados al punto
limpio de la ciudad.

Serd responsabilidad del profesorado que esté impartiendo clase el cuidado de
los equipos de aula o del aula de informatica. Si los equipos presentan alguna anomalia
tendran que comunicarselo al coordinador TIC. Dichas anomalias se anotaran en las
hojas de registro. (ANEXO 4).

Cuando las anomalias o fallos estan relacionados con redes, escuelas
conectadas o el funcionamiento de programas, el equipo directivo se pone en contacto
con el Centro de Atencién al Usuario (CAU). De la misma forma, cuando las dudas o
fallos a resolver son del office 365 o del programa GECE el equipo directivo llama al
Sistema Integrado de Gestién e informacidon educativa (SIGIE) de la direcciéon
provincial.

2. SOFTWARE

La instalacién de software en los equipos estara limitada por las licencias
adquiridas por la Administracion Educativa para los equipos que nos proporcione al
centro.

La utilizacion e instalacion de software de libre distribucién en los equipos
informaticos por los docentes estara permitida siempre que se comunique al equipo
directivo y coordinador TICA del centro y siempre que no sea mediante la compra de
derechos. La instalacion de dichos programas la realizard el coordinador TICA.

El profesorado que precise instalar programas se lo comunicard siempre al
responsable de medios informaticos que velara por el cumplimiento de las normas
vigentes de derechos de propiedad.

Las decisiones sobre la instalacion de software o aplicaciones deben ser
tomadas por el centro ya que la responsabilidad recaera sobre el equipo directivo. El
coordinador TICA informarad al director del centro del software que haya instalado.

No se puede guardaren los ordenadores documentacidn que no esté
relacionada con situaciones académicas y de ensefianza. Se ha de evitar guardar
archivos que contengan informacion sensible del alumnado. Los archivos profesionales
gue se guarden evitardn informacién personal y respetaran las pautas de
confidencialidad y proteccidn de datos de la comunidad educativa.

B.7.2. Redes e Internet

1. RED DEL CENTRO

Edificio

Principal 13 14 5 2 Una linea de
Edificio teléfono con
de Ed.Infantil 4 5 1 tres
Edificio de extensiones.
UEE 5 5 1
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1 Sala de Principal Si No Si * Si *
informatica

2 Sala de Enlace al Si No Si * Si *
especialistas principal

En la actualidad la red que disponemos en el centro es la del programa Escuelas
conectadas.

*Fotos realizadas por la empresa instaladora en el momento de la realizacidn de las
tareas de instalacion.

La sefial se distribuye de la siguiente forma:
e Desde el principal se distribuye la sefial a la planta baja del edificio principal,
escuelas conectadas y a los edificios de educacién infantil y U.E.E
e Desde el enlace la seial se distribuye a la red de escuelas conectadas y a las
aulas del primer y segundo piso del edificio principal.

2. INTERNET Y ZONA WIFI
e El acceso a internet en las aulas se hace a través de escuelas conectadas, por lo
que las claves son las que proporciona la Junta para cada usuario.
e Alinicio del curso se informa al profesorado y alumnos de las normas de uso de
la red del centro en cuanto a uso permitido, proteccién de la informacién vy
contrasefas.
e El acceso a internet sélo esta permitido con fines de consulta, investigacion y
académicos.
e No estd permitida la instalacion de programas sin consultarlo anteriormente
con el equipo directivo y el responsable TICA
e El profesorado sdlo podra conectarse a la red wifi del centro con sus
dispositivos personales para uso educativo.
e En periodo vacacional, el rack general ubicado en la sala de informatica
permanecera apagado para evitar conexiones externas a nuestra wifi.
e Los diversos materiales, documentos (Videos, imdagenes, sonidos, textos, etc.)
relacionados con la actividad académica del centro se almacenardn en el One Drive
del colegio y se compartirdn mediante enlace con las familias. Las fotografias
publicadas en redes serdn retocadas, en caso necesario, para no mostrar las caras
de los menores.
e Los datos del alumnado se conservan en los ordenadores de secretaria y
direccidn, a los cuales sélo tiene acceso el equipo directivo. Se conserva una copia
de seguridad de los datos bajo la custodia del director del centro.
e La copia del programa de gestion GECE se realiza, por defecto, por via
telemdtica cada vez que se accede a él.

B.7.3.Servicios
El centro cuenta con los siguientes servicios:
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Web de centro http://ceiplacharca.centros.educa.jcyl.es/sitio/

Portal de educacion https://www.educa.jcyl.es/es

Facebook https://www.facebook.com/colegiolacharca/

Twitter https://twitter.com/CeipCharca

Kaizala Utilizado como medio de comunicacién
Direccién/familias, tutor/familias.

Correo Utilizado como medio de comunicacién
direccion/familias. 09008317 @educa.jcyl.es

La pagina web, cuentas en Facebook y Twitter son gestionadas Unicamente por
los miembros del equipo directivo o la persona en la que el equipo delegue. Las claves
estan custodiadas en direccion.

El uso de programas P2P (descarga de archivo tipo torrent) estd prohibido en el
centro, asi como la instalaciéon de programas de uso personal. Dado que el centro esta
dentro del programa escuelas conectadas, es la Junta de Castilla y Lednla
encargada de limitar la instalacidon de programas en los nuevos ordenadores. Tampoco
es posible realizar descargas de archivos mediante programas P2P.

En los ordenadores sobre los que la Junta no tiene control, serd el coordinador
TIC el encargado de la instalacidn de programas a peticién del profesorado.

Se tendra en cuenta la Ley de Proteccion de Datos (Ley Organica 3/2018, de 5
de diciembre) y los derechos de autor, a la hora de hacer cualquier tipo de publicacién
dentro y fuera de la web del centro.

Estan permitidas la utilizacién de webs y Apps educativas siempre que no se
utilicen datos personales del alumnado, ni se utilicen imagenes o cualquier dato
susceptible recogido en la leyde proteccion de datos:imagen, voz, trabajos
personales, etc.

Los programas institucionales tienen clave de acceso. Al programa Colegios y
GECE sodlo accede el director y el secretario, y al programa ABIES el encargado de la
biblioteca. Las claves estan custodiadas en la direccién del centro.

STILUS, dentro del acceso personal de la Junta cada miembro del Equipo
directivo estd habilitado para acceder a dicho programa.

Las contrasefas necesarias para la instalacion de programas la
tienen disponible el coordinador TICA.

Los datos de acceso a la wifi de centro se facilitaran al profesorado para
configurar los equipos.

Los problemas de conexién se comunicardn al Coordinador de medios
informaticos.

B.7.4. Instrucciones generales de uso de los equipos informaticos

El uso de losequipos informaticos (tablets, portatiles) estard recogido en la
programacién de aula de cada profesor, de acuerdo a las Programaciones Didacticas, a
fin de garantizar su utilizacidon sistematizada y ordinaria conforme a la organizacién
metodoldgica establecida para el trabajo del aula.
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e Para iniciar el trabajo educativo con los equipos informdticos es necesario
proporcionar al alumno unas instrucciones bdsicas en relacién con la configuracion
de acceso a los dispositivos a través de sus cuentas personales, usuario y
contrasefia para la conexién a internet como para el inicio de sesién
(ordenadores).

e El tutor/a o profesor que esté en el aula haciendo uso del material TIC serd el
responsable de hacer respetar unas normas bdsicas en relacién al uso de los
equipos informdticos en los distintos momentos de clase. Esas normas estardn
basadas en las que aparecen en este documento.

e Cada alumno serd responsable de recoger los equipos informaticos del armario
segun las normas establecidas por el tutor/a evitando las aglomeraciones delante
del mismo, tanto en una sesidon concreta, como a lo largo de un periodo lectivo
completo. Es importante preservar la responsabilidad individual que cada alumno
tiene con el material.

e El alumnado encendera equipos informdaticos tal y como se le ha ensefiado y
accedera a su perfil. Habrd de tener en cuenta el estado de carga y si existe
conexién de red WIFI.

e Cuando el uso individual en el aula del miniPC o tablet no corresponda con lo
indicado en la actividad que se ha propuesto, se actuara igual que cuando el
alumno no atiende a las indicaciones dadas en las clases
habituales, pudiente perder el derecho al uso de las herramientas TIC durante esa
0 varias sesiones.

e El mal uso del ordenador dentro del aula y del centro conllevard la aplicacidn
de las medidas establecidas en el Reglamento de Régimen Interior, respecto al
mal uso y conservacién del material del centro aplicindosele la consideracién de
falta grave o muy grave segun cada caso.

e El profesor explicara lo importante que es la organizacién a la hora de guardar
la informacidn y cerrar sesidn para evitar que otras personas accedan a nuestros
datos.

e Se cerraran las aplicaciones, se apagarad el ordenador adecuadamente, se
colocaran los equipos informaticos en el armario de carga siguiendo el proceso
establecido. El profesor/a observard que todos siguen las orientaciones de forma
adecuada.

e Cada equipo informatico debe ser utilizado por el mismo alumno (dentro de un
aula) durante todo un curso escolar. El tutor/a sera el responsable de llevar a cabo
dicha asignacién, que por lo general correspondera al nimero que ocupa en la
lista.

B.7.5. Habitos y rutinas de carga y mantenimiento de los armarios
Establecidos en el punto B.1.4.

B.8. Seguridad y Confianza Digital

B.8.1. Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad sobre
datos personales
El centro cumple con los requerimientos del Reglamento General de Proteccion
de Datos 2016/679 del Parlamento Europeo.
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Cada curso se recoge el consentimiento informado del tratamiento de
imagenes y voz del alumnado, en el que ademas de ofrecer la proteccién de datos de
caracter personal sobre tratamiento de la imagen y la voz de sus hijos se les pide que
firmen su consentimiento para difundir las actividades del centro en los medios que se
citan con validez para un curso escolar. ANEXO 5

En el Drive del centro se ha creado una carpeta denominada “FOTOS Y VIDEQOS
+ CURSO ACADEMICO”, gestionada por el Equipo Directivo. El profesorado tiene
acceso a los cursos en los que imparte docencia para incluir fotos o videos de los
alumnos que hayan autorizado la difusidon de imagenes y de voz. Esta carpeta se divide
a su vez en subcarpetas por cada unos de los cursos impartidos en el centro.

El profesorado enviara trimestral o anualmente todos los documentos alojados
en esas carpetas a través de un enlace a las familias enviando dicho enlace a través del
correo electrénico Educacyl del alumnado. Al inicio del curso siguiente el Equipo
Directivo procedera al borrado de esas carpetas.

Todas las familias estdn informadas de que el uso de dichas imagenes es
exclusivamente de caracter familiar, siendo responsables su mal uso. Estos archivos
son eliminados al finalizar cada curso escolar.

Todos los datos del profesorado, alumnado y familias se encuentran en el
programa COLEGIOS del ordenador de direccién, siendo el secretario el encargado de
su gestion.

El centro, trata y conserva los datos de caracter personal segun la
normativa vigente, respeta la confidencialidad de los datos de la comunidad educativa,
ya que no se publica ni en la Web ni en los tableros de anuncios ninguin dato personal,
a no ser que esté expresamente indicado por la Direccidn Provincial de Educacion.

El centro no trasfiere datos a terceros sin el consentimiento expreso de las
familias. Los documentos son destruidos con trituradora de papel cuando dejan de ser
utiles.

B.8.2. Estrategias de seguridad de servicios, redes y equipos

El Claustro estd obligado a utilizar el correo electrénico que nos facilita la Junta
de Castilla y Ledn,siguiendolaOrden EDU/1044/2016 para cualquier
comunicacion relativa al ambito educativo. Tanto a través de este email, como del
servicio de  mensajeria Kaizala, las  credencialesde  “educa.jcyl. es"  son
responsabilidad de los propios usuarios.

El profesorado debe ser responsable de la gestién de los archivos en los
equipos de su uso. Se procurara tener un orden y organizacion a la hora de descargar
archivos o consultar informacidon personal. Estos equipos se limpiaran al final de cada
curso escolar.

La instalacion de cualquier tipo de software en los dispositivos tendra que pasar
por la aprobacién de la comision TICA. Se procurara siempre apostar por
software gratuito y libre. A principio de curso, se informarda al Claustro de
las aplicaciones que se usan.

Dentro de la nube del centro, esta disponible una seccién de tutoriales de
diferentes aplicaciones, como un apoyo en la integracién de las tecnologias en el aula.

El director del centro, asume las siguientes funciones en cuanto a seguridad:

- Acceso al usuario del centro que incluye correo electrénico y OneDrive.
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- Acceso a las claves iniciales del Portal de Educaciéon del alumnado, de las
familias, del profesorado y de las diferentes herramientas de Stilus.

- Custodia de registro de claves y contraseias de acceso a los distintos
servicios del centro.

- Copiay custodia del certificado digital del centro.

- Gestidn de las claves de la fotocopiadora.

- Copia de seguridad del programa ABIES.

- Copia semanal de los programas COLEGIOS Y GECE.

- El acceso a los ordenadores del profesorado se realizard mediante
contrasefa.

- Entodos los ordenadores del centro esta instalado un antivirus gratuito.

B.8.3. Formacidén y concienciacion de usuarios del centro.

FORMACION Y CONCIENCIA AL PROFESORADO.

Queda recogido en el Plan de acogida TICA, que se realiza al comienzo de curso
escolar. A todo el profesorado se le recuerda la obligacion de mantener los equipos en
unas condiciones adecuadas que permitan el éptimo rendimiento de los dispositivos.

También se hace hincapié en la exigencia de mantener datos digitales de
caradcter sensible y relativo alalumnado custodiando de manera segura, nunca
pudiendo ser compartidos de manera publica o puesto en conocimiento de personal
ajeno al centro sin permiso expreso del equipo directivo.

Los objetivos relativos a seguridad y confianza digital del centro son:

- Impulsar la alfabetizacion digital de todos los miembros de la comunidad

educativa.

- Formar sobre el uso seguro de internet.

- Informar sobre las situaciones de riesgo.

- Dinamizar el uso seguro de las TICA en el centro.

- Trabajar el concepto de NETIQUETA.

FORMACION Y CONCIENCIA AL ALUMNADO
El centro adopta diferentes estrategias para concienciar al alumnado en el uso
correcto y seguro de las nuevas tecnologias. El profesorado tratara temas sobre el
riesgo en internet en todas las dreas de manera transversal por ser un criterio recogido
en nuestro plan TICA. Se establecen y trabajan diferentes decdlogos sobre buenas
practicas educativas en funcién de la edad del alumnado.
Las actuaciones que nos permiten desarrollar el Plan de seguridad y confianza
digital se concretan en:
- Inclusién en el Plan de Acciéon Tutorial de medidas de actuacion
encaminadas a la formacidn de la comunidad educativa.
- Realizacién de talleres para alumnos sobre el uso seguro de internet:
32y 49 EP: “BUsqueda segura en la red”
52 EP: “Identidad y huella digital”
62 EP: “Redes sociales”
- Celebracién del Dia Internacional de la Internet Segura.
- Todos los cursos se organizaran actividades dentro del Plan Director para la
convivencia escolar y mejora de la seguridad en los centros educativos.
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- El alumnado también participara durante 8 semanas en la formacién de
la Policia Nacional para conseguir la formacion de CIBEREXPERTO.

- Analisis y firma del compromiso de buenas practicas digitales, a partir de 32
EPO. ANEXO 6

- Exposicién del Decalogo de buenas practicas digitales para alumnado de 12
ciclo. ANEXO 7

- Entrega del carnet “alumno Ciber Seguro”. ANEXO 8

FORMACION Y CONCIENCIACION A LAS FAMILIAS

Desde el centro también se organizan diferentes actuaciones en el ambito

familiar:

- Jornadas provinciales y talleres ofertados por el Grupo de Apoyo TICA de la
provincia de Burgos. El centro realiza unos formularios para conocer el
interés de las familias. Posteriormente a las familias que han mostrado
interés se les envia un enlace a la ponencia en caso de ser telematica o la
invitacién sefialando fecha y hora en caso de ser presencial.

- Atencién a las dudas y asesoramiento sobre seguridad digital en las
diferentes reuniones generales.

- Valoracién de los recursos digitales de las familias y disposicién a colaborar
con recursos digitales personales en el ambito familiar a través de un forms.
(brecha digital)

- A lo largo del curso se va enviado a través de Kaizala diferente
documentacidn que se entiende puede ser de interés general para las
familias: Guia de ayuda para alumnado y familia de la consejeria de
Educacidn, Guia par padres y educadores sobre el uso seguro de Internet,
moviles y video juegos de la Obra Social de Caja Madrid, Diferentes
contratos/ pactos para buen uso de méviles, consolas y otros dispositivos
familias de ForKids, y équé hacemos los padres y madres ante las redes
sociales? De CEAPA. Estos documentos se encuentran en este enlace

En el RRI del centro quedan recogidas las actuaciones a aplicar en caso de un

uso inadecuado e incidencias. Estas actuaciones son explicadas a alumnado vy
difundidas a las familias a través de la WEB del centro

C. PLAN DE ACCION

C.1 Objetivos del Plan.

El grueso de estos objetivos estaba recogido en el punto A.4.
C.1.1. Objetivos de dimensién PEDAGOGICA.
Referidos al alumnado
. Acercar al alumnado las TIC de un modo seguro y responsable con el fin
de desarrollar el sentido critico hacia ellas.
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. Desarrollar la competencia digital y las habilidades tecnoldgicas
del alumnado para alcanzar las destrezas tecnolégicas necesarias
. Conseguir la autonomia y competencia digital del alumnado en el uso de

las herramientas TICA.

Referidos al profesorado
. Impulsar la practica docente favoreciendo la investigacion y Ia
innovacion educativas, y potenciando el trabajo en equipo y el intercambio de
experiencias.

. Ajustar la formacidn a las necesidades detectadas a partir de la memoria
TIC, valoraciones, encuestas y cuestionarios.

. Participar en iniciativas de formacion presencial y a distancia sobre el
uso de las TIC.

. Utilizar la red como medio de formacidon permanente:

. Realizacion de formacion a distancia.

. Busqueda de recursos para el aula.

. Intercambio de experiencias con otros Centros y profesores

. Utilizar programas de apoyo al alumnado con ACNEAE.

. Desarrollar modelos de evaluacién basados en las TIC.

Referidos a la comunidad educativa y otras instituciones

. Familiarizar y concienciar a toda la comunidad educativa sobre el uso de
las TIC en el proceso de aprendizaje.

. Mantener y fomentar cauces digitales de intercambio y comunicacién
entre los distintos miembros de la comunidad educativa.

. Promocionar la imagen del centro al exterior.

. Dinamizar el uso de los espacios online y la web del Centro como medio

de informacién y vehiculo de comunicacién entre todos los miembros de la
comunidad educativa.

. Favorecer la formacion de las familias en el dmbito de las TIC para
facilitar el acompanamiento de las familias en el aprendizaje de sus hijos y en el
uso seguro y responsable de las TIC.

. Establecer cauces de colaboracién con otras instituciones y organismos,
especialmente del entorno, para la realizacién de proyectos comunes.
. Participar en programas propuestos por diferentes administraciones.

Referidos a la integracion curricular.
. Afianzar las TIC al trabajo escolar y en sus diversas posibilidades
didacticas para facilitar el aprendizaje significativo y favorecer el aprendizaje
cooperativo y social.
. Sistematizar las TIC como recurso didactico en todas las areas para
mejorar el rendimiento escolar de los alumnos, y que, a la vez, sean una fuente
de motivacion que permita una mejor integracién y atencién a la diversidad.

. Preparar materiales para su utilizacion con el alumnado.
. Planificar herramientas de evaluacidn a utilizar por cada ciclo.
. Facilitar y potenciar la integracién de las TIC con el alumnado ACNEAE.
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C.1.2. Objetivos de DIMENSION ORGANIZATIVA.

Referidos a la gestidn y organizacién de centro
. Continuar con el uso de las TIC en la realizacion de las tareas generales
del Centro: programaciones, memorias, actividades, coordinacién,
comunicaciones, organizacion, gestién administrativa...

. Unificar todos los documentos del centro, circulares y notas
informativas con el mismo formato.

. Garantizar la accesibilidad, la seguridad y la confidencialidad de los
datos, documentacién y recursos materiales del centro.

. Potenciar el empleo de las TICA como herramienta de trabajo en el
proceso de ensefianza-aprendizaje.

. Favorecer la utilizaciéon de las TICA, por parte del profesorado en sus

tareas habituales del centro, tanto en las labores administrativas como en su
practica docente diaria.

. Velar por la dotaciéon y mantenimiento de una infraestructura digital
adecuada.
. Garantizar y facilitar la accesibilidad a todos los servicios de internet

para todos los miembros de la comunidad educativa: wi-fi, claves, usuarios,
correos, credenciales del portal de educacion...

. Aplicar medidas de seguridad para garantizar la proteccion,
confidencialidad y seguridad de los datos académicos y educativos.
. Gestionar la retirada de componentes deteriorados de gran tamafio por

la empresa de mantenimiento contratada o por el punto limpio
del Ayuntamiento.

. Utilizar el correo corporativo de Educacyl y las herramientas de Office
365 como medio de comunicacién y trabajo.

. Fomentar el intercambio de informacién entre los miembros del
claustro a través de OneDrive.

. Implementar la evaluacién propuesta dentro del Plan TICA.

. Mantener actualizadas la pagina Web y las Redes Sociales como medio
de informacion y difusidn de actividades.

. Salvaguardar los derechos de imagen, de propiedad intelectual y de
proteccion de datos de todos los miembros de la comunidad educativa.

. Poner a disposicion de la comunidad educativa los documentos del

centro, utilizando diferentes vias; WEB, correo Educa para documentos
oficiales, KAIZALA para notas informativas a grupos.

C.1.3. Objetivos de DIMENSION TECNOLOGICA

Referidos a las infraestructuras y equipamiento.
. Elaborar protocolos de actuaciéon para garantizar el buen uso y el
mantenimiento de los equipamientos TIC del centro por parte de todos los
miembros de la comunidad educativa.

. Gestionar y optimizar el uso de todos los espacios y recursos
disponibles.
. Documentar las infraestructuras y el equipamiento del centro.
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. Contemplar asignaciones presupuestarias destinadas al correcto
mantenimiento de las dotaciones existentes y de nuevas adquisiciones cuando
sea necesario.

. Intentar dotar adecuadamente el colegio con nuevos recursos
tecnoldgicos y/o digitales sustituyendo los que estan en mal estado o no estan
operativos.

. Actualizar regularmente los servicios digitales del centro: pagina oficial
de la Junta, Facebook.

. Mantener actualizado anualmente el inventario TICA del centro. Se

revisara en el mes de septiembre para ver las necesidades concretas del nuevo
curso y en el mes de mayo para cuantificar el material deteriorado.

. Retirar los aparatos estropeados mediante empresas especializadas en
una adivinacién de residuos peligrosos.
. Implementar un plan para la gestidn de incidencias que abarque desde

la actuacion individual de profesores y alumnos en problemas simples hasta la
actuacién del responsable de medios informaticos, en problemas mas
complejos.

. Contratar con una empresa de mantenimiento externo, para aquellas
incidencias que no se puedan resolver desde el propio centro.

C.3 Temporalizacion y reelaboracion.

El Plan TICA sera objeto de evaluacién anual por parte del Equipo Directivo en
colaboracién con el Claustro de Profesores y en especial con la Comisién TICA.

Se comprobara la consecucion de los objetivos de las dimensiones pedagdgica,
organizativa y tecnolégica mediante el estudio de los resultados obtenidos en los
formularios realizados para tal fin (escala desarrollada en el punto D.3.) y de los
resultados obtenidos en SELFIE.

Una vez revisados se valorard la aplicacion de las mejoras oportunas para para
conseguir optimizar aquellos objetivos cuyos resultados no hayan sido alcanzados.
Cada afo, se incluiran estas valoraciones en la Memoria Anual para su mejora y seran
propuestas en la Programacién General del curso siguiente como areas de mejora.
Ademas, si se considera necesario modificar algun aspecto del presente Plan TICA para
cumplir los citados objetivos se procedera a revisar el mismo y a realizar los cambios
oportunos.

C.4. Difusion y Dinamizacion.

El plan TICA esta accesible para toda la comunidad educativa en la web del
centro. Del mismo modo se difunde anualmente a los distintos sectores de la siguiente
forma.

Alumnado: En las tutorias, al comenzar el curso se recordaran:
- Normas de funcionamiento de los recursos tecnolégicos que se encuentran
a disposicién del alumnado en el centro.

- Objetivos y contenidos que se trabajaran durante el curso para el desarrollo

de la competencia digital.

- Formas de acceso a los servicios digitales del centro de la Junta de Castilla y

Ledn.
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Profesorado: Se recordara en las primeras reuniones del claustro los siguientes
aspectos:

- Funcionamiento de los recursos tecnoldgicos del centro y normas de uso de
los medios informaticos disponibles.

- Modificaciones en el plan TICA surgidas de la evaluacion final del curso
anterior.

- Se llevard a cabo el Plan de acogida TICA con los nuevos maestros que
acudan al centro, a principios de septiembre.

Familias: En la primera reunion general:

Se informa del plan y las novedades que afectan a sus hijos en funcién del
nivel en el que estén escolarizados ese curso.

Se recuerda las vias de comunicacion y plataformas del centro.

C.5. Plan de accidn en las areas: Lineas de actuacion

C.5.1 Gestidn, organizacion y liderazgo

La gestidén, organizacioén y liderazgo corren a cargo del equipo directivo, el cual
en coordinacidon con el coordinador TICA y con los miembros de la comision se
encargan de llevar a cabo todo lo relacionado con la tecnologia de la informacién y de
la comunicacién.

La composicion de la comisién, sus funciones y el desenvolvimiento de
las TICs dentro de los diferentes planes y programas del centro se pueden ver mas
detalladamente en el punto B.1 del presente plan.

C.5.2. Proceso de enseflanza y aprendizaje

Lo que se pretende con el presente plan es que nuestro alumnado desarrolle
una buena competencia digital, aquella que implica el uso creativo, critico y seguro de
las tecnologias de la informacién, la comunicacidén y el aprendizaje. Para ello se
realiza una secuenciacion de contenidos (ANEXO 2), basando la metodologia en una
serie de aspectos fundamentales. Este punto se desarrolla con profundidad en el
apartado B.2 del presente plan.

C.5.3. Formacién y desarrollo profesional

Las competencias y habilidades TIC del profesorado son aspectos importantes
gue también se deben recogen y analizar en el plan, por eso es importante saber
cudles son y detectar las necesidades formativas. En el punto B.3 se pueden ver con
mas profundidad.

C.5. 4. Procesos de evaluacion

En la elaboracién del plan tenemos que diferenciar la evaluacidn que se lleva a
cabo del centro, alumnado, profesorado, procesos de ensefianza... que se desarrollan
en el punto B.4, de la evaluacion del presente plan que se analizara mas
detalladamente en el punto D.

C.5.5. Contenidos y curriculos
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La competencia digital tiene un cardcter transversal, por este motivo se ve
reflejada en las programaciones curriculares de las diferentes areas como se explica en

el apartado B.5

C.5. 6. Colaboracién, trabajo en red e interaccién social
En el punto B.6 se especifica la estrategia de desarrollo y situacién actual del
centro con respecto a las politicas de colaboracién, trabajo en red e interaccién social.

El centro entiende que existen dos grandes d&mbitos:
A continuacion, se resumen las herramientas utilizadas:

interno y externo.

HERRAMIENTAS INT. EXT. USUARIOS FINALIDAD
CORREO Comunidad
ELECTRONICO o o educativa |Comunicaciones
INSTITUCIONAL oficiales
AULA VIRTUAL . . Profesorado| Entorno virtual
(TEAMS) y alumnado | de aprendizaje
ONE DRIVE . Profesorado|Almacenamient
y alumnado | o de archivos
MICROSOFT 365 . . Profesorado| Zona educativa
y alumnado con varias
aplicaciones
KAIZALA . . Profesorado| Comunicacion
y familias |rapiday segura
RR.SS.(WEB,
FACEBOOK, . Cualquier Difusiéon de
TWITTER) usuario actividades y
eventos
SMILE AND . Profesorado| Plataforma con
LEARN y alumnado | actividades
educativas
LIVEWOEKSHEETS . Profesorado| Web para crear
y alumnado | ycompletar
fichas
interactivas
GENIALLY . . Profesorado| Web para crear
, alumnado | material digital
y familias
KAHOOT . Profesorado| Web para crear
y alumnado | material digital
Qulzziz . Profesorado| Web para crear
y alumnado | material digital

C.5. 7. Infraestructura
Todo lo que se refiere a infraestructura se encuentra pormenorizado en el
apartado B.7.

C.5. 8. Seguridad y confianza digital
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En el punto B.8 se determina las medidas de seguridad y confianza digital
aplicadas en el centro.

D. EVALUACION DEL PLAN TIC

D.1. Estrategias de seguimiento del Plan

Entendemos la evaluacion del plan TICA y desarrollo del mismo como un punto
clave para la mejora, por eso es hemos establecido unas estrategias de evaluacidn que
cumplen las siguientes caracteristicas:

- Sera una evaluacién que afecta toda la comunidad educativa.

- Evaluacion continua: a lo largo de todo el curso.

- Evaluacion multinstrumental: empleo de diferentes herramientas.

- Evaluacion consensuada: al igual que el resto nuestro plan la evaluacion

serd llevada a cabo teniendo en cuenta las propuestas de todo el claustro.

- Evaluacion como parte del proceso de mejora: la evaluacidn serd el punto

de partida para la mejora del plan.

D.2 Areas de evaluacién.
Las dreas que tendremos que valorar e ir mejorando con el pasar del tiempo
son las siguientes:
AREA 1: Integracién curricular
- Grado de cumplimiento de los objetivos programados.
- Adecuacidn de los contenidos digitales trabajados.
- Adecuacién del tiempo empleado para el desarrollo de la competencia
digital del alumnado.
- Numero de actividades digitales realizadas.
- Variedad y claridad de las actividades realizadas.
- Grado de utilizacidn de los medios y recursos tecnolédgicos empleados.
- Efectividad de los recursos y materiales empleados.
- Adecuacién de las nuevas aplicaciones instaladas.
- Adecuacién de la metodologia empleada.
- Adecuacién de los agrupamientos utilizados.
- Contribucién de las TICA al desarrollo de metodologias activas.
- Adecuacién de las estrategias e instrumentos de evaluacién empleados.
- Contribucién a la mejora del rendimiento escolar.
- Contribucién a la mejora de la competencia digital del alumno.
- Clima de convivencia en las aulas en el desarrollo del resto de las TICA.
- Utilizacién del alumnado de las plataformas del centro fuera del aula.
- Adecuacién del uso de TEAMS y las herramientas de Office al proceso de
ensefianza-aprendizaje de las diferentes areas.
- Grado de satisfaccion del alumnado.
AREA 2: Infraestructuras y equipamiento
- Actualizacion de la pagina web del centro, blogs y redes sociales.
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Valoracién de la difusion de la informacién del centro.

Adecuacion de la ubicacién de los distintos dispositivos para su uso.
Estado de los materiales y recursos tecnolégicos del centro.
Reparacidn de los equipos y los dispositivos.

Retirada reglamentada de aparatos obsoletos.

Adquisicion de nuevos dispositivos.

Valoracién de la velocidad de la red de centro.

Grado de cumplimiento de las normas relacionadas con los dispositivos
digitales del centro.

Adecuacion de las medidas de Proteccion de Datos organizacién de
actividades y talleres para el alumnado sobre seguridad y confianza digital.

AREA 3: Formacion del profesorado

Valoracién de la formacién del profesorado recibida en el centro.
Valoracidn de la participacién del profesorado en las charlas organizadas
por el centro.

Facilitacion de materiales y recursos informativos al profesorado.
Valoracidn de la participacion del profesorado en actividades regladas
relacionadas con las TICA.

Valoracion de las necesidades de formacidn para el siguiente curso.

AREA 4: Entorno familiar e institucional.

Grado de comunicacion utilizando medios digitales, con las familias.

Nivel de participacion de las familias en los recursos digitales que utiliza el
centro.

Valoracidn de la participacién de las familias en las actividades organizadas
por el centro relacionado con las TICA.

Grado de satisfaccion de las familias con la ensefianza TICA del centro.
Valoraciéon de la competencia digital de las familias.

Valoracién de las actividades ofertadas por otras entidades.

AREA 5: Gestion y Organizacién

Eficacia en la gestidon administrativa del centro mediante los programas y
aplicaciones oficiales.

Adecuacion de las medidas de proteccion de datos.

Grado de comunicacion digital dentro del profesorado.

Participacién del profesorado en las plataformas del centro.
Colaboracion del profesorado en las tareas digitales compartidas.
Idoneidad de las normas de los espacios y recursos informaticos y su grado
de cumplimiento.

Adecuacion de los horarios para la utilizacién de los medios informaticos
Idoneidad de las herramientas utilizadas para la realizacién de trabajos
compartidos entre el profesorado.

Eficacia del apoyo al profesorado para la practica de las TICA en el aula.

D.3 Indicadores de evaluacion
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En funcion de las areas desarrolladas en el apartado anterior se ha elaborado una
escala tabla con los indicadores que deberemos evaluar en las diferentes dimensiones.
Esta taba sera evaluada por los diferentes ciclos durante el tercer el trimestre y sus
resultados seran recogidos y analizados por la comision TICA. A partir del analisis de
esta tabla y otros elementos de evaluacién se llegara a conclusiones y se tomaran
decisiones de mejora.

Escala de evaluacion de la implementacidn de las TICA en el centro.
Indicadores Grado
Grado de cumplimiento de los objetivos programados.
Adecuacion del tiempo empleado para el desarrollo de la
competencia digital del alumnado.
Numero de actividades digitales realizadas.

5 Variedad y claridad de las actividades realizadas.

C) Efectividad de los recursos y materiales realizados.

8 Adecuacion de las nuevas aplicaciones instaladas.

é Adecuacion de la metodologia empleada

; Adecuacion de agrupamientos utilizados.

‘0 Contribucién de las TICA al desarrollo de metodologias activas.

2 Adecuacion de las estrategias e instrumentos de evaluacién

'§ empleados.

) Contribucién a la mejora del rendimiento escolar.
Contribucién a la mejora de la competencia digital del alumno.
Utilizacién del alumnado de las plataformas del centro fuera del aula.
Adecuacion del uso de TEAMS vy las herramientas de Office al proceso
de ensefianza-aprendizaje de las diferentes areas.
Grado de satisfaccion del alumnado.
Eficacia en la gestion administrativa del centro mediante los
programas y aplicaciones oficiales.
Grado de comunicacidn digital dentro del profesorado.

< Participacion del profesorado en las plataformas del centro.

E Colaboracion del profesorado en las tareas digitales compartidas.

§ Nivel de colaboracién entre el profesorado en las actividades TICA.

<Zt Adecuacion de los horarios para la utilizacion de los medios

8 informaticos.

g Eficacia del apoyo al profesorado para la practica de las TICA en el

k) aula.

g Grado de comunicacion digital con las familias.

S Nivel de participacion de las familias en las plataformas del centro.

=) Valoracidn de la formacién del profesorado recibida en el centro.
Facilitacién de materiales y recursos informativos al profesorado.
Idoneidad de las normas de los espacios y recursos informaticos y su
grado de cumplimiento.

- Actualizacion de la pagina web del centro, blogs y redes sociales.

S g Valoracién de la difusiéon de la informacion del centro.

oz

Estado de los materiales y recursos tecnoldgicos del centro.

Pagina 54



PLAN TICA
CEIP LA CHARCA MIRANDA DE EBRO

Reparacidn de los equipos y dispositivos.

Retirada de forma eficiente de aparatos obsoletos.
Adecuacion de las medidas de proteccion de datos.
Organizacion de actividades y talleres para el alumnado sobre
seguridad y confianza digital.

Grados de la escala: 1 (Muy bajo), 2 (Bajo), 3 (Medio), 4 (alto), 5 (muy alto).

D.4 Instrumento de diagndstico y tiempo de ejecucion.
Los instrumentos de diagndstico y momento de aplicacién de estos quedan
recogidos en el siguiente cuadrante, siendo informado del claustro al inicio de curso y

estableciendo cauces para su mejor y cambio:
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DIMENSION POR VALORAR

INSTRUMENTOS

QUIEN EVALUA

INFORMACION

ACUERDOS

JFULSINIYL 5T

JYISINIYL ¢

JYISINIYL €

Alfabetizacion inicial del profesorado.
Brecha digital familias.

Adquisicién CD alumnos.

Objetivos trabajados.

Metodologias empleadas.

Dispositivos empleados. en el proceso E-A.
Convivencia TICA.

Dispositivos, incidencias y necesidades.
Comunicacion interna/externa.

Seguridad digital.

Adquisicién CD alumnos.

Objetivos trabajados.

Metodologias empleadas.

Dispositivos empleados. en el proceso E-A.
Convivencia TICA.

Dispositivos, incidencias y necesidades.
Comunicacidn interna/externa.

Seguridad digital.

Evaluacion externa del plan TICA.
Inventario de recursos existencias, necesidades
y ubicaciones.

Formacion externa/interna siguiente curso.
Adquisicién CD alumnos.

Objetivos trabajados.

Metodologias empleadas.

Dispositivos empleados.

Convivencia TICA.

Comunicacion interna/externa.

Seguridad digital.

Grado de satisfaccién alumnado/ familias.
Evaluacion/ implementacion TICA en el centro

Forms alfabetizacion
Forms recursos familias
Evaluacién trimestral de
indicadores/criterios TICA.
Inventario de recursos.
Incidencias RRI.
Incidencias técnicas

Evaluacion trimestral de
indicadores/criterios TICA.
Inventario de recursos.
Incidencias RRI.
Incidencias técnicas.
DAFO. Si fuese pertinente.

Selfie.
Forms evaluacién plan TICA
(profesorado y familias)

CFIE cuestionario de deteccion.

Evaluacion trimestral de
indicadores/criterios TICA.
Inventario de recursos.
Incidencias RRI.

Incidencias técnicas.

Forms alumnado 42 y 69.
Escalas de evaluacion para la
competencia digita del
alumnado. (final de ciclo)

Equipo directivo
Tutores

Tutores
Equipo directivo

Externo
Comision TIC
Equipo directivo
Coordinacion de
formacién
Tutores

Equipo directivo
Claustro

PROPUESTAS
CCP
Comision TICA

Comision TICA
CccpP

Comision TICA
Equipo directivo

Equipo directivo
CCP/Claustro

CCP
CCP/ Claustro

Equipo directivo
CCP/ Claustro



D.5. Evaluacion respecto a la comunidad educativa

Como se viene explicando a lo largo de todo nuestro plan TICA, la evaluacién se
realiza en todos los sectores de la comunidad educativa. Para ello se emplean
diferentes instrumentos, estrategias y momentos que estdn indicados en la tabla del
punto D.4 “Instrumento de diagndstico y tiempo de ejecucion”.

E. PROPUESTAS DE MEJORA

E.1. Conclusiones de aplicacion y desarrollo del plan.

Desde nuestro centro apostamos porque el plan sea un documento practico,
cuya funcion es la de ordenar, organizar y unificar la integracién de las nuevas
tecnologias que llevamos a cabo en el centro. Pero también tiene que ser un
documento vivo y cambiante, donde se implique toda la comunidad educativa. Por lo
gue serd revisado anualmente para poder establecer los cambios necesarios.

Somos conscientes de los pasos importantes que hemos venido dando en los
ultimos cursos, pero también del camino que queda por andar y al que nos
enfrentamos con ilusidn y ganas por mejorar y seguir aprendiendo.

Creemos firmemente que una de nuestras fortalezas es la capacidad de trabajo
en equipo, un equipo consistente que ha ido avanzando de la mano procurando
responder a las demandas, intereses y necesidades de cada unos de los miembros del
equipo.

Este plan estd siendo desarrollado a lo largo de este curso escolar y al finalizar
el mismo, a través de las diferentes herramientas, comprobaremos la eficacia y
funcionalidad del mismo.

E.2. Lineas de mejora detectadas para proximas revisiones.

Llevar adelante en el CEIP La Charca el Plan TIC supone un reto para toda la
comunidad educativa. Es seguro que a la hora de evaluar el proceso encontraremos
deficiencias, pero también es cierto que nos encontraremos con grandes logros y nos
sentiremos orgullosos del esfuerzo y del tiempo invertido. Forma parte del ADN del
CEIP La Charca las ganas de querernos superar y mejorar en todos los ambitos posibles
dentro de nuestra practica docente, por ello el Plan TICA serd siempre un documento
vivo y cambiante, que recogerd todas las mejoras posibles llevadas a cabo en el centro.

Durante los ultimos cursos, hemos sido dotados de gran cantidad de material y
hemos priorizado la renovacién y adquisicion de dispositivos. Esto ha motivado un
cambio en gran parte de nuestro Plan, modificando la manera de trabajar, la secuencia
de contenidos planteada y los objetivos que alcanzar por el alumnado. Creemos que
esto es una oportunidad para plantear el cambio a nivel pedagdgico que se llevaba
buscando desde hace afios.
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Las lineas de mejora vienen determinadas en nuestro Plan TICA, por las
herramientas del que le hemos dotado, con la finalidad de detectar las debilidades y
proceder a la reflexiéon que nos permita avanzar en la competencia digital y asi mejorar
el proceso de ensefianza/aprendizaje.

Estas herramientas como: programaciones, selfie, los forms, memoria, .... seran la base
para elaborar proximas lineas de actuacién. Permitiéndonos disefiar los planes de
formacién del profesorado y seguir evolucionando en la competencia digital.

Hasta el momento y pendientes de la aplicacidon de las herramientas arriba
mencionadas, podemos sefialar que algunas de las lineas de actuacidn para préximos
cursos podrian ser:

- Mejorar los recursos digitales del centro.

- Implicaciéon en el desarrollo de proyectos de innovacion del CRFPTIC.

- Mayor concrecién en la definicién de propuestas digitales para trabajar con

el alumnado en las programaciones didactica.

- Mantener y ampliar la formacién al profesorado en aspectos relacionados
con la curaciéon de contenidos, herramientas de evaluacién y elaboracién de
material digital propio.

- Sistematizar y organizar actividades, tiempos, espacios, y recursos para el
desarrollo de actividades digitales.

E.3. Estrategias de revision y modificacion del plan.

Cada afio, se evaluard y quedaran recogidos en la memoria anual los aspectos a
mejorar, siendo el punto de partida para la elaboracion de las modificaciones del plan
TICA. Se implicara a todo el profesorado en las reuniones de los equipos docentes, bajo
la linea de actuacién que marque la comision TICA y posteriormente se aprobara en el
claustro y consejo escolar.

El CEIP La Charca ha recorrido un largo camino durante estos afos que va
dando sus frutos, aunque creemos que siempre hay posibilidad de hacerlo mejor.
Todavia tenemos algunas asignaturas pendientes por reforzar y el objetivo a corto
plazo del centro es, poder trabajar y sistematizar ciertos aspectos de manera correcta
y Optima antes de afrontar nuevos desafios. Durante el curso 21-22, se ha realizado
una gran modificacion gracias a la incorporacion de las aulas virtuales de manera
generalizada y el Claustro ha trabajado mucho para poder concretar cémo incorporar
los contenidos y actividades de sus areas para que formen parte de esta nueva forma
de ver la educacidn. Por ello, no nos cabe duda de que en el futuro podremos seguir
mejorando y trabajando por el beneficio de nuestro alumnado.
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RESUMEN DE ANEXOS

ANEXO 1. Documento de préstamo de dispositivos digitales

ANEXO 2. Secuencia de contenidos de competencia digital.

ANEXO 3. Inventario de material informatico. Rubrica de la competencia digital
ANEXO 4. Hoja de registro de incidencias técnicas.

ANEXO 5. Consentimientos derechos de imagen y voz.

ANEXO 6. Compromiso de buenas practicas digitales.

ANEXO 7. Decalogo de buenas practicas digitales.

ANEXO 8. Carnet de alumno Ciber Seguro.

ANEXO 9. Plan de acogida.



